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Mise en service et utili sation du lecteur et du log iciel
Wcr

Les  m ises  à j ou r  son t  d isp oni b les  su r  les  si t es:
·  w w w .v edex .com
·  w w w .v edex .f r
·  w w w .po in t eu se.f r
·  w w w .po in t eu ses.n et
·  w w w .h o r odat eu r .f r
·  w w w .h o r odat eu r .com
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Installation

Racc ordez le lecteur  de cartes  m agnét iques  sur  l’un des  ports  série, à l’ar rière de vot re ordinateur  (pr ise DB9) .
Avant t oute chose, quitt ez toutes  les  applicat ions  act ives, t raitem ents  de texte, tableurs, explorateur, etc…
Insérer  le CD ROM supp ort du logiciel Wcr.
Au bout de quelques  secondes, l’installat ion du logiciel s’effectue. Suivez alors  les  indicat ions  du m odule

d’installat ion en acc eptant les  répertoires  proposés, par  défaut .
Dans  le cas  où le m odule d’installat ion ne dém ar rerait pas, cliquez sur  le bouton Menu Dém ar r er  du

gest ionnaire Windows, puis  sur  Ex écu t e r … . Tapez alors  la comm ande X: \ set u p .ex e (X représentant la lett re de
vot re lecteur  de CD ROM, en général D) .

Comm e précédemm ent , veuil lez suivre les  indicat ions  à la lett re.

Cliquez sur  Men u Dém ar r er
Glissez jusqu’à Pr og r amm es
Vérifiez la présence du groupe App l i cat ion s  Vedex
Si vous  glissez sur  celui-ci, vous  devez l ire W cr  con t r ô le de po in t age

L’installat ion est t erm inée . Pour  que l’app licat ion devienne act ive, redém ar rez vot re  PC. Lorsque vous  allez, de
nouveau vous  ret rouver  sur  le bureau Windows, vous  allez rem arquer  une icône représentant une carte
m agnét ique dans  la bar re des  tâches, en bas  à droite de vot re écran.

Démarrage rapide

Dans  les  paragraphes  qui suivent , nous  allons  vous  expliquer  comm ent m et t re en œuvre rapidem ent le logiciel
W cr .

Au lancem ent , vous  vous  posit ionnez sur  un écran d’acc ueil. Cet écran est divisé en deux  part ies :
·  la zone m enu
·  la zone act ive

Au gré des  m anipulat ions  que vous  allez effectuer, ces  zones  vont se m odifier  suivant les  besoins  et les
circonstances. Malgré tout , un peu comm e sur  une navigat ion I nternet , i l  ne sera possible de quit ter  une fenêt re
act ive que par  une act ion dans  la zone de m enu.

Dans  cett e zone, nous  ret rouvons, au dém ar rage les  élém ents  suivants :
·  Cor riger :  visualisat ion et cor rect ion des  données  t ransm ises
·  Im prim er :  im pression des  rapp orts
·  Personnel :  acc ès  aux  fiches  du personnel
·  Param èt res :  param ét rage du logiciel
·  Ut ilitaires  :  purge, sauvegarde e t indexat ion
·  Quitt er  Vedex Wcr

Nous  reviendrons  plus  tard sur  les  différents  élém ents  qui com posent ce m enu, le propos  actuel étant de vous
aider  à une m ise en service rapide de vot re installat ion.

L’écran de dém ar rage cor respond à celui indiqué, ci-après.
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Vous  rem arquez, qu'� ce stade, l'app ui sur  les  boutons  Cor r iger , I m p r im er  et Per sonn el  n'a aucun effet sur
le logiciel. Ces  m enus  ne seront acc essibles  qu'apr� s  avoir  rem pli une pet ite form alit � .  Cliquez sur  le bouton
Par am èt r es. Un nouvel � cran est alors  ouvert .

Paramètres

Pour  que le logiciel soit fonct ionnel, i l  faut lui indiquer  sur  quel port s� r ie a � t � racc ord� le lecteur  de cartes
m agn� t iques.

Pour  d� term iner  sur  quel port s� r ie vot re lecteur  a � t � racc ord� , s� lect ionnez le port 1 et cliquez sur  le bouton
Test er  le por t  s� r ie su r  lequ el  est  conn ect � l e lect eu r  . Glissez alors  une carte m agn� t ique dans  le lecteur. Si
vous  entendez une sonnerie de t � l� phone, c'est que le port est bon. Cliquez alors  sur  le bouton Acc ep t e r   du
somm aire. La configurat ion est alors  enregist r �e .

Si, par  cont re, vous  n'entendez r ien apr� s  avoir  gliss� la carte, r � p� tez l'op� rat ion sur  les  ports  2, 3 et 4 jusqu'�
l'obtent ion de cett e sonnerie.

Personnel

La phase suivante consiste en l'insert ion de toutes  les  donn �e s  relat ives  � vot re personnel, ident it � s, ent r �e s  et
sort ies  journali� res, etc…

Si vous  cliquez sur  le bouton Per sonn el , vous  vous  ret rouvez face � un nouvel � cran, vide pour  le m om ent ,
comm e celui ci-apr� s.
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Pour  comm encer  � ins� rer  les  donn �e s  de vot re personnel, cliquez sur  le bouton Aj ou t er . L'� cran suivant est
alors  aff ich� .
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D� taillons, une � une, les  diff � rentes  part ies  de l'� cran

L’identité

Par  d� faut , le num � ro de carte est init ialis� � 1 m ais  r ien ne vous  em pêche de changer  ce num � ro lors  de la
prem i� re int roduct ion. Tapez directement le num � ro souhait � , celui-ci devant , bien entendu, êt re com pris  ent re 1
et 9999.

Un app ui sur  la touche TAB vous  perm et de rem plir  progressivem ent les  cham ps  suivants, nom , pr� nom et
m at r icule. Par  d� faut , celui-ci reprend le num � ro de la carte pr� c� d� de z� ros. Vous  pouvez, si vous  le souhaitez,
m odifier  ce m at r icule com me ci-dessous.

Les donn ées de pointage

Vot re personnel n'ent rant jam ais  � une heure fixe, i l  vous  faut d� term iner  des  t ranches  horaires  perm ett ant
d©ar rondir  les  pointages  (en r � sum � :  une t ranche entam �e e n ent r �e ou en sort ie n©est pas  com pt �e ) . I l  n ' y a
pas  d ' ob l i gat ion d ' ar r on d i r .

Ar rondir  l'ent r �e ou la sort ie revient � indiquer  une heure e ffect ive de pointage pour  tous  les  pointages
effectu� s  sur  un laps  de tem ps  pr� d� fini.

Tol� rer  les  ent r �e s  et les  sort ies  revient � tol� rer  les  retards  d'ent r � e ou les  avances  en sort ie de vos  em ploy� s.
Afin de vous  aider  au param � t rage des  ar rondis, les  zones  vertes  et rouges  de l'� cran se m odifient , au fur  et �

m esure de vos  m anipulat ions, pour  vous  donner  un aperçu du r � sultat obtenu au niveau des  pointages.

Not a :  cett e zone pr� sente un exem ple app liqu� aux ent r �e s  lorsque vous  m odifiez l'un des  cont rôles  de
gauche e t pr� sente un exem ple app liqu� aux sort ies  quand vous  cliquez sur  l'un des  � l� m ents  de la zone de droite.



Mise en service et util isation du lecteur et du logiciel Wcr Page 6 sur 20

En cliquant sur  la fl� che de la s� lect ion Ar r on d i  du t o t a l  de la sem ain e, vous  allez choisir  d'ar rondir  les
totaux hebdom adaires  de l'employ� , de l'heure inf� r ieure � l'heure sup� r ieure en passant par  diff � rents  stades
d'ar rondis.

Totaux des  pointages Type d'ar rondi R� sultat
000 Pas  d'ar rondi 35h04
+ 05 Ar rondi aux 5 m inutes  sup� r ieures 35h05
+ 10 Ar rondi aux 10 m inutes  sup� r ieures 35h10
+ 15 Ar rondi aux 15 m inutes  sup� r ieures 35h15
+ 30 Ar rondi aux 30 m inutes  sup� r ieures 35h30

35h04

+ 60 Ar rondi aux 60 m inutes  sup� r ieures 36h00
000 Pas  d'ar rondi 35h47
-05 Ar rondi aux 5 m inutes  inf� r ieures 35h45
-10 Ar rondi aux 10 m inutes  inf� r ieures 35h40
-15 Ar rondi aux 15 m inutes  inf� r ieures 35h45
-30 Ar rondi aux 30 m inutes  inf� r ieures 35h30

35h47

-60 Ar rondi aux 60 m inutes  inf� r ieures 35h00

Indiquez ensuite le nom bre de pointages  journaliers. Par  d� faut , le nom bre est fix� � 4 pointages  m ais  vous
pouvez, dans  le cas  d'un em ploy� , t ravail lant � m i- temps, fixer  ce nom bre � 2 ou, encore, tenir  com pte de pauses
ou d'aut res  facteurs  et le fixer  � 6, 8 ou 10, etc... Ce nom bre th� or ique servira � rep� rer  rapidem ent les  em ploy� s
sort is  du m ode pr� vu.

Le D� ca lage m inui t  est une valeur  fixe indiquant le changem ent de jour.
Adm et tons  que l'on ent re la valeur  6.00. Les  pointages  enregist r � s  ent re 6.01, jour  J, et 6.00, jour  J+ 1, seront

� cr it s  sur  le jour  J.

L'Ex t en sion de j ou r n �e sert � indiquer  au logiciel Wcr  le d� lai m axim un horaire pendant lequel celui ci est
autoris� � rechercher  un pointage, le lendem ain, pour  term iner  une journ�e .

L' extension ne s'app lique que si le dernier  pointage du jour, enregist r � , est une ent r �e du jour. L'extension ne
peut s'app liquer  qu'une fois  par  jour. Si vot re personnel t ravail le au del� de m inuit , indiquer  un d� lai qui perm et te
d'att eindre, depuis  la derni� re ent r �e du jour, le pointage de sort ie du lendem ain. L©extension sim plifie la gest ion
d©horaires  de type 3x8 en allongeant autom at iquem ent la journ�e apr� s  m inuit pour  un horaire de nuit et en
laissant la journ�e norm ale pour  les  aut res  types  d©horaires.

Not a :  Le d� calage est un syst � m e stat ique de changem ent de jour  (valeur  fixe) alors  que l'extension est un
syst � m e dynam ique ( le jour  change dans  un d� lai m axim um de X heures  apr� s  la derni� re ent r �e e t
imm � diatement apr� s  la derni� re sort ie) .

Les dates d’embauche et de d� bauche
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Par  d� faut , lorsque vous  cr�e z la fiche d'un de vos  em ploy� s, le premier  jour  de t ravail de celui-ci (em bauche)
reçoit la date du jour  et la date de dernier  jour  de t ravail (d� bauche) reçoit la valeur  du 31 d� cem bre 2099.

Vous  pouvez, bien entendu, m odifier  ces  valeurs, aussi bien pour  le prem ier  jour  que sur  le dernier  en cliquant
sur  les  pet it s  calendriers  situ� s  � cot � de chaque date.

Lorsque vous  avez fini l'enregist rem ent de vot re personnel et que vous  cliquez sur  le bouton Acc ep t er , vous
revenez sur  la page d'acc ueil du m enu Personnel. Celle-ci n'est plus  vierge m ais  reprend la l iste de tous  les
em ploy� s  que vous  avez cr�� s. Dans  la zone de m enu, t rois  boutons  vous  perm ett ent de lister  vos  em ploy� s, soit
par  Nom et  P r� n om , soit par  Nu m � r o de Car t e , soit par  Mat r i cu l e .

Si vous  souhaitez m odifier  des  inform at ions  sur  l'un de vos  em ploy� s, i l  suff it de s� lect ionner  l'em ploy� e t de
cliquer  sur  le bouton Mod i f ier . I l est � galem ent possible d'ouvrir  la fiche de m odificat ion par  un double clic de la
souris  sur  l'em ploy� e n quest ion.

Vous  pouvez proc� der, de la m � m e façon, pour  supp rim er  la fiche d'un em ploy� ayant quitt � la soci� t � .
Att ent ion toutefois  :  supp rim er  un em ploy� supp rim e � galem ent tout son h istor ique de pointages. Dans  la part ie
Al l er  p lu s  lo in , est indiqu� comm ent garder  l©histor ique d©un em ploy� tout en pouvant r � ut i l iser  sa carte.

Si vous  avez donc suivi nos  inst ruct ions  jusqu'ici, vot re � cran devrait ressem bler  d� sorm ais  � celui ci-apr� s

A ce stade, vot re logiciel est t otalem ent renseign� et peut d� sorm ais  enregist rer  les  pointages  de vos  em ploy� s
et y app orter  les  cor rect ions  n� cessaires, en fonct ion du param � t rage des  diff � rents  ar rondis.

Le syst � m e � tant d� sorm ais  op� rat ionnel, tous  les  pointages  effectu� s  par  vot re personnel seront charg� s  dans
le logiciel � chaque ouverture de celui-ci.
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Corr iger

Les  inform at ions  ayant d� sorm ais  � t � collect �e s, la phase suivante va cor respondre au cont rôle de ces
pointages  et � leur  cor rect ion � ventuelle. L'app ui sur  le bouton Cor r iger  provoque l'ouverture d'un nouvel � cran,
ident ique � celui ci-dessous.

D� taillons, pas  � pas, les  diff � rents  � l� m ents  de cet � cran.

La part ie cent rale de l'� cran reprend la l iste de vos  enregist rem ents. Avec les  boutons  Par  Dat e e t  n °
Car t e , Par  n °  Car t e e t  Dat e, Par  Dat e e t  Nom  et Par  Nom et  Dat e, vous  disposez cett e l iste � l'� cran, comm e
bon vous  sem ble. Toutefois, cet te l iste peut � t re fi lt r �e e n ut i l isant les  diff � rents  � l� m ents  des  part ies  droites  et
basses  de l'� cran.

A la part ie basse de l'� cran, vous  pouvez borner  vot re l iste sur  les  em ploy� s. Par  exem ple, vous  pouvez � diter  �
l'� cran les  pointages  de l'em ploy� 1 � l'em ploy� 5.

A la part ie sup� r ieure droite, vous  pouvez d� l im iter  dans  le temps  cet te l iste de pointages. On voit dans  not re
exem ple ci-dessus  que nous  ne nous  int � resserons  qu'aux  pointages  effectu� s  ent re le 01/ 02/ 01 et le 28/ 02/ 01.

A la part ie inf� r ieure droite, il  est � galem ent possible de filt rer  cet te l iste suivant diff � rents  cr it � res :
·  Tou s :  avec cett e opt ion, vous  aff ichez tous  les  pointages.
·  P r� sen ce :  vous  affichez ,dans  ce cas, la l iste des  pr� sents.
·  Ab sen ce :  vous  aff ichez les  absences  de vos  em ploy� s.
·  Po in t ages  pai r s, � ga l  au p r � v u  :  dans  la fiche personnelle de chaque em ploy� , vous  avez d� term in� un

nom bre de pointages  journaliers. Dans  ce cas, vous  afficherez la l iste des  em ploy� s  dont le nom bre de
pointages  journaliers  cor responde au nom bre indiqu� sur  leur  fiche personnelle.

·  Po in t ages  pai r s, d i f f � r en t  du p r � v u  :  vous  afficherez, avec c e fi lt re, la l iste des  em ploy� s  qui auront
effectu� , dans  une journ�e , un nom bre pair  de pointages  m ais  ne cor respondant pas  � ce que vous  avez
indiqu� dans  la fiche personnelle.

·  Po in t ages  im pai r s :  vous  afficherez, avec c e fi lt re, la l iste des  em ploy� s  qui auront effectu� , dans  une
journ�e , un nom bre im pair  de pointages. Avec c e fi lt re, vous  noterez, par  exem ple, les  oublis  de pointages.
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Ces  fi lt res  ont pour  rôle de vous  aiguil ler  dans  vos  recherches  avant de passer  � la cor rect ion des  pointages, si
n� cessaire. Adm et tons  que vous  recherchiez tous  les  oublis  de pointages  de vos  em ploy� s, vous  ut i l iserez le filt re
Po in t ages  im pai r s ou Absen ce pour  d� grossir  le t ravail.

Partie Correction

Apr� s  avoir  � tabli la l iste des  pointages  qui vous  int � ressaient , vous  pouvez, m aintenant , visualiser  les
pointages  de chaque em ploy� , au jour  le jour  et y app orter  les  m odificat ions  qui s'im posent , si n� cessaire. Pour
basculer  dans  l'� cran de cor rect ion, i l  suff it d'effectuer  un double clic sur  la l igne d'un de vos  em ploy� s.

D� taillons  plus  avant cet � cran.

A la part ie sup� r ieure, sont inscrit s  les  nom et num � ro de carte de l'em ploy� sur  lequel s'effectue la v� r ificat ion,
ainsi que la sem aine v� r ifi�e .

On note, pour  chaque journ�e , t rois  l ignes  de donn �e s.

La prem i� re, sur  f on d b leu , cor respond aux pointages  r �e llem ent effectu� s  par  l'em ploy� sur  le lecteur  ou
l i gn e d©or ig in e. Cett e ligne n©est pas  m odifiable e t reste une r � f� rence.

La deuxi� m e, sur  f on d v er t , cor respond aux  enregist rem ents  de ces  pointages, apr� s  t raitement par  Wcr  des
ar rondis  que vous  avez att r ibu� � cet em ploy�  ;  on l'app elle � galem ent l i gn e de p r og r amm e.

Sur  la t roisi� m e ligne, ces  enregist rem ents  sont syst � m at iquem ent report � s, ident iques  � la l igne 2, m ais  vous
pouvez y app orter  des  cor rect ions, si vous  le souhaitez. Les  pointages  d'ent r �e s  sont posit ionn � s  sur  f on d j aun e
alors  que les  pointages  de sort ies  sont posit ionn � s, eux, sur  f on d b lan c. La d� nom inat ion de cett e ligne est la
l i gn e u t i l i sat eu r . W cr  n e t r an s fèr e p lu s  le con t enu de la l i gn e 2  su r  la l i gn e 3  dès  qu e v ou s  ap po r t � un e
m od i f i cat ion ( l i gn e 3  d i f f � r en t e de l i gn e 2 ) .

Partons  de l'exem ple d'un oubli de pointage. Alors  que, pour  une journ�e , vous  disposez des  t rois  prem iers
pointages  et de leurs  cor rect ions, le quat r i� m e est absent . Vous  pouvez, en vous  d� pla� ant � l'aide des  fl� ches  de
direct ion, aller  ins� rer  directem ent l'heure de sort ie m anquante. Le fait d'app uyer  sur  En t r �e  ou les  touches  TAB
ou f lèch es valide l'inform at ion ins� r �e .

Au m om ent où vous  allez, changer  de sem aine ou de num � ro de carte, W cr  vous  proposera de sauvegarder  les
inform at ions  que vous  venez d'ins� rer  dans  l'� cran.
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At t en t ion  :  Si,  � la dem ande du logiciel, vous  cliquez sur  le bouton OK, la quest ion ne sera plus  pos�e �
l'avenir  et les  donn �e s  que vous  m odifierez seront syst � m at iquem ent sauvegard�e s.

A la part ie droite de l'� cran, sous  chaque date, est disponible le total j ournalier  de l'em ploy� ( ligne 3 ou l igne
ut il isateur) .

Avec les  boutons  du m enu de gauche, vous  pouvez ainsi naviguer  au gr� des  sem aines  et des  em ploy� s  pour
v� r ifier  toutes  les  donn �e s  de pointage et y app orter  les  cor rect ions  n� cessaires. Un app ui sur  le bouton  Qui t t er
vous  ram � ne sur  l'� cran du m enu cor rect ion, avec son syst � m e de fi lt res.

Des  racc ourcis, dont la l iste est visualisable en cliquant sur  l©icône ?, vous  perm ett ent de saisir  et de naviguer
dans  cet � cran sans  ut i l iser  la souris.

Dans  cet � cran, vous  disposez de t rois  boutons  que nous  n'avons  pas  ut i l is� pour  le m om ent ,  Aj ou t er ,
Mod i f ier  et Ef f acer  po in t ages. Les  deux  prem iers  boutons  vous  perm et tent , soit d'ins� rer  un enregist rem ent ,
soit d'en m odifier  le contenu, comm e nous  l'avons  vu juste auparavant .  Ces  donn �e s  int roduites  le seront t oujours
au niveau de la t roisi� me ligne de la journ�e , ou l i gn e u t i l i sat eu r . En aucun cas, i l  ne sera possible de modifier,
soit la ligne d'or igine des  pointages, soit la ligne cor rig�e par  W cr . De m � m e, un app ui sur  Ef f acer  Po in t ages
supp rim era les  valeurs  inscrites  dans  cett e t roisi� m e ligne, sans  alt � rer  les  deux aut res.
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Impress ion d es données

Lorsque vous  cliquez sur  le bouton I m p r im er  de la page d'acc ueil, vous  ouvrez une nouvelle fen� t re, ident ique
� celle ci-dessous

A la part ie sup� r ieure de l'� cran, vous  allez d� term iner  le type d'� dit ion que vous  souhaitez  :
·  Le l ist ing du personnel reprenant t outes  les  inform at ions  relat ives  � la personne, nom , pr� nom , num � ro de

carte, num � ro m at r icule, valeurs  des  diff � rents  ar rondis  et p� r iodes  d'inact ivit � .
·  Le relev� des  pointages  ut i l isateur  (3 � m e ligne des  � crans  de cor rect ion) avec totaux journaliers, totaux

hebdom adaires  tenant com pte de l'ar rondi de sem aine pour  chaque em ploy� s� lect ionn � e t , ce, sur  une
p� r iode m axim um de cinq sem aines. Une page est r � serv�e � chaque em ploy� .

·  Le relev� des  pointages  ut i l isateur  (3 � m e ligne des  � crans  de cor rect ion) avec totaux journaliers, totaux
hebdom adaires  tenant com pte de l'ar rondi de sem aine pour  chaque em ploy� s� lect ionn � e t , ce, sur  une
p� r iode m axim um de cinq sem aines. List ing cont inu.

·  Le relev� des  pointages  d©origine (pointages  r � els  sur  la pointeuse) et ut ilisateur  (3� m e ligne des  � crans  de
cor rect ion) avec totaux journaliers  pour  chaque em ploy� s� lect ionn � e t , ce, sur  une p� r iode m axim um de 31
jours. Une page est r � serv�e � chaque em ploy� .

·  Le relev� des  pointages  d©origine (pointages  r � els  sur  la pointeuse) et ut ilisateur  (3� m e ligne des  � crans  de
cor rect ion) avec totaux journaliers  pour  chaque em ploy� s� lect ionn � e t , ce, sur  une p� r iode m axim um de 31
jours. List ing cont inu.

·  Le relev� des  totaux par  sem aine pour  chaque em ploy� avec gest ion de l'arrondi de sem aine e t , ce, sur  une
p� r iode m axim um de 5 sem aines.

·  Le relev� des  totaux d©une p� r iode d� finie par  em ploy� e t le total global sur  tous  les  em ploy� s.
·  Un relev� de cont rôle, reprenant les  t rois  l ignes  de l'� cran de cor rect ion, pour  une sem aine, avec gest ion de

l'ar rondi de sem aine. Une page est r � serv� e � chaque em ploy� .

Suivant le t ype d'� dit ion choisi, la part ie inf� r ieure de l'� cran va perm ett re d'appliquer  certaines  condit ions  pour
la cr� at ion de vos  � dit ions. Si la condit ion est applicable pour  une � dit ion, elle est visible en rouge si elle n'est pas
app liqu�e e t en vert si elle est retenue. Si la condit ion est en gris, cela revient � dire qu'on ne peut l'app liquer  sur
l'� dit ion choisie.



Mise en service et util isation du lecteur et du logiciel Wcr Page 12 sur 20

Pour  exem ple, vous  souhaitez im prim er  la l iste du personnel. Seuls  sont app licables  les  condit ions  Tr i  par
nu m � r o , Tr i  par  n om  et  Tr i  par  m at r i cu l e  ;  la condit ion retenue, dans  not re exem ple, � tant la condit ion par
num � ro.

Les  diff � rents  condit ions  disponibles  sont  :
·  l'aff ichage des  horaires  en heures  et m inutes  ou en heures  et cent i� m es
·  La s� lect ion des  dates  de d� but et de fin par  le num � ro de sem aine.
·  La s� lect ion des  dates  de d� but et de fin par  la saisie des  jours
·  Le t r i par  num � ro, par  nom ou par  m at r icule, born� e nt re deux � l� m ents  renseign� s  sur  la part ie gauche.

Si vous  cliquez sur  le bouton I m p r ession  de la zone de m enu, vous  ouvrez un gest ionnaire d'im pression dans
lequel vous  avez un aper� u de l ‘� dit ion que vous  avez dem and� . Si vous  n'� tes  pas  sat isfait de l'� dit ion
dem and�e , referm ez cet � cran afin de revenir  au g� n� rateur  d'� dit ions  de W cr . Par  cont re, pour  lancer
l'im pression, i l  suff it de cliquer  sur  l©icône de l'im prim ante.
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Pour aller plus loin avec Wcr
Dans  les  pr� c� dents  paragraphes, nous  avons  vu comm ent d� m ar rer  facilem ent le logiciel W cr , le param � t rer

et l'ut iliser. D'aut res  fonct ionnalit � s  peuvent � t re soll icit �e s, suivant les  cas, par  certains  ut i l isateurs. Pour  ceux-ci,
nous  allons  revenir  plus  en d� tail sur  les  diff � rents  m enus  de W cr .

Paramètres

Place du sommaire

Dans  l'� cran des  param � t res,  i l  vous  est perm is  de placer, selon vot re convenance, la zone de m enu � droite
ou � gauche de l'� cran. Pour  placer  le m enu � droite de l'� cran, i l  vous  suffit de cocher  la case dans  la fen� t re
act ive, comm e ci-dessous

Valider  l'op� rat ion en cliquant sur  le bouton «  Accep t er  ».

Sons utili s�s

Dans  l'� cran des  param � t res, i l  vous  est possible de choisir  les  sonorit � s  qui seront � m ises  lors  du passage des
cartes  dans  le lecteur. Deux sonorit � s  sont � d� term iner :

·  Le pointage e ffectu� e st cor rect
·  Le pointage est incor rect
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Pour  les  deux cat � gories, Son pou r  car t e lu e et Son pou r  m au v aise car t e ou m au v aise lect u r e, l'app ui sur
le bouton cor respondant Ecou t er  le son  vous  perm et de choisir  vos  sonorit � s. Si vous  souhaitez qu'aucun bruit ne
soit � m is, i l  suff it de choisir  le son Silence. I l est pr� f� rable m algr� tout d'indiquer, de fa� on sonore, si le pointage
s'est m al effectu� .

Le fait de cliquer  sur  le bouton Acc ep t er  du somm aire valide vot re choix.

R� glage du volume

Pour  ne pas  � t re incomm od� par  les  sonorit � s  � m ises  � chaque pointage, i l  vous  est possible de r � gler  le
volum e d'� m ission. Effectuez un double clic sur  l'icône du haut parleur  en bas, � droite de l'� cran. Vous  ouvrez
alors  un � cran sim ilaire � celui ci-dessous.

I l vous  suffit alors, soit de baisser  le volum e g� n� ral, soit de baisser  le volum e de la cat � gorie W av e.

Ajout de nou veaux sons

Si vous  souhaitez incorporer  de nouveaux sons  � Wcr,  i l  vous  suff it de copier  les  fichiers  W av   cor respondant
dans  le sous  r � pertoire Son  de Wcr.

Personnel

Supp rimer

Lorsque l'un de vos  em ploy� s  quit te la soci� t � ,  i l  faut pouvoir  supp rim er  sa fiche signal� t ique du syst � m e.
Malgr� tout , i l  faut s'assurer, au m om ent de la supp ression, qu'i l  n'y ait plus  dans  la m � m oire du syst � m e
d'enregist rem ents  d'ent r � es  / sort ies  sur  cett e personne, sans  quoi W cr  vous  avert ira d'er reurs  sur  les  pointages
lors  du prochain t ransfert .

Pour  supp rim er  un em ploy� :
·  cl iquez sur  Per son n el
·  en vous  servant des  touches  � et � ,  s� lect ionnez l'em ploy�
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·  cl iquez sur  le bouton Su p p r im er
·  lorsque W cr  vous  dem ande de confirm er  cett e supp ression, cliquez sur  OK

La supp ression d©un em ploy� supp rim e � galem ent son h istor ique. Un total d©heures  annuelles  ne sera donc plus
possible. Pour  garder  l©historique d©un em ploy� , sans  r �e llem ent supp rimer  sa fiche e t t out en r � cup� rant sa carte:

·  changez lui son num � ro de carte en ut i l isant un num � ro � lev� (exem ple le 12 devient 1012)
·  affectez lui sa date de d� bauche ( i l ne fera donc plus  part ie des  l istes  d©absents)

Les p� riodes d’inactivit�

Les  p� r iodes  d'inact ivit � vous  perm ett ent d'indiquer  au logiciel W cr  que, pendant une p� r iode donn �e , un
em ploy� e st absent de son t ravail et qu'il  ne sert � r ien de t raiter  les  inform at ions  le concernant pendant cett e
dur�e .

Vous  pouvez, par  exem ple, vous  servir  de ces  p� r iodes  pour  indiquer  les  p� r iodes  de non t ravail d'un
int � r im aire, etc…

Pour  cr�e r  une nouvelle p� r iode d'inact ivit � ,  cliquez sur  le calendrier  � droite de la zone D� bu t  d ’ in act i v i t �  et
choisir  la date d� but .. Cliquez sur  le calendrier  � droite de la zone Fin d ’ in act i v i t �  et choisir  la date fin. Cliquez
enfin sur  le bouton Aj ou t er  la p � r iode.

Pour  supp rim er  une p� r iode, cliquez dessus  pour  la s� lect ionner  et app uyez ensuite sur  le bouton Su p p r im er
la p � r iode d ’ in act i v i t � .

Transfert des pointages

Le t ransfert des  pointages  vers  le logiciel est effectu� lors  de la m ise en route de celui-ci. Pendant ce t ransfert ,
le lecteur  de cartes  est d� sact iv� . L'� m ission d'une sonnerie de t � l� phone, lorsque le logiciel est pr� t , vous  signale
que le lecteur  est � nouveau act if et pr� t � recevoir  les  pointages.

Si W cr  rencont re des  anom alies  lors  des  t ransferts  de donn �e s, i l  ouvre � la fin du t ransfert un � cran sp� cial où
vous  sont indiqu�e s  les  donn �e s  qui posent probl� me.

Ces  anom alies  peuvent cor respondre � des  pointages :
·  d'un em ploy� dans  une p� r iode d'inact ivit �
·  d'un em ploy� dont vous  auriez supp rim � la fiche
·  d'un em ploy� � qui vous  auriez d� j � rem is  une carte sans  avoir  cr �� sa fiche personnelle
·  d'un em ploy� consid� r � com me non em bauch�

L'� cran suivant est alors  aff ich� .
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Suivant les  comm entaires  que vous  allez l ire dans  la fen� t re pr incipale, au niveau de chaque pointage, vous
avez la possibilit � de garder  ces  pointages  (en cliquant sur  le bouton Gar der ) et de retourner  dans  le m enu
Per son n el  pour  m odifier  en cons� quence les  fiches  des  em ploy� s  (cr�e r  une fiche, m odifier  une p� r iode
d'inact ivit � ,  etc ..) .

Si, par  cont re, vous  ne souhaitez pas  conserver  ces  pointages, i l  vous  suffit de cliquer  sur  le bouton
Su p p r im er .

Comm en t  son t  en r eg ist r �e s  les  donn �e s :

Lorsque vous  t ransf� rez les  donn �e s, W cr  va charger  les  donn �e s  dans  le fichier  Origin00.txt du sous  r � pertoire
Data. Le logiciel balaie ensuite ce fichier  et s'i l  rencont re des  anom alies, i l  propose de garder  ou supp rim er  les
enregist rem ents. Si vous  d� cidez de garder  ces  enregist rem ents, le fichier  Origin00.txt n'est pas  m odifi� ,  ce qui
vous  laisse la possibilit � de rect ifier  les  anom alies. Si, par  cont re, vous  d� cidez de supp rim er  ces  donn �e s, W cr  va
d� caler  tous  les  fichiers  de Origin01.txt � Origin09.txt vers  Origin02.txt � Origin10.txt , d� caler  Origin00.txt �
Origin01.txt et cr �e r  un nouveau fichier  Origin00.txt , vide de tout contenu.

I l est possible d©acc � der  aux pointages  en ouvrant le fichier  OriginXX.txt avec Not epad ( le bloc note) , par
exem ple.

Les  donn �e s  sont au form at NNNN, JJ/ MM/ AAA A,HH.MM,T T  (NNNN repr� sentant le num � ro de carte,
JJ/ MM/ AAAA repr� sentant la date, HH.MM repr� sentant l'heure e t T T  repr� sentant le term inal de pointage) .

Vous  pouvez � ventuellem ent vous  servir  de ces  donn �e s  pour  une exportat ion des  pointages  vers  une aut re
app licat ion, les  fichiers  ut i l is� s  � tant au form at txt .

Utili taires

Si vous  cliquez sur  ce bouton, vous  serez posit ionn � sur  l'� cran suivant .
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Cet � cran vous  propose t rois  op� rat ions, une indexat ion des  fichiers, une sauvegarde des  fichiers  et une purge
de ceux-ci.

La purge des fichiers

Ceci vous  perm et de supp rim er  de la m � moire de vot re ordinateur  les  plus  anciens  enregist rements  de pointage
afin de ne pas  encom brer  inut i lement la m � m oire de celui ci.

I l  est t outefois  im possible de supp rim er  des  enregist rem ents  s'i ls  ont m oins  de t rois  m ois  d'anciennet � . Pour
effectuer  la purge, s� lect ionnez la date de fin de purge souhait �e e n cliquant sur  le calendrier, puis  app uyez sur  le
bouton Lan cer  la pu r ge.

La sauvegarde des fichiers

W cr  se charge de m ett re � j our  vos  fichiers  � chaque d� m ar rage de la journ�e . Les  donn �e s  sont enregist r � es
dans  le r � pertoire C: \ Vedex\ W cr \ SaveAuto. Pour  plus  de s� curit � , r ien ne vous  em p� che de sauvegarder, � tout
m om ent , ces  donn �e s. Dans  ce cas, celles-ci seront sauvegard�e s  dans  le r � pertoire C: \ Vedex\ W cr \ SaveManu.

Les  fichiers  sauvegard� s  auront pour  nom s  Param et r.tps  et WcrGuard.txt (sauvegarde des  param � t res  de
l'installat ion) , Personne.tps  (sauvegarde des  donn �e s  du personnel) , PointVal.tps  (sauvegarde des  pointages
enregist r� s) et l©historique des  fichiers  OriginNN.txt .

W cr  vous  inform e � galem ent de la date de la derni� re sauvegarde m anuelle.

L’indexation des fichiers

Ce choix n'est � ut i l iser  qu'en cas  d'anom alies  pendant l'acc � s  aux fichiers. De lui m � m e, W cr  se charge d� j �
d'une r � - indexat ion de ces  fichiers  en cas  de ferm eture anorm ale du logiciel (exem ple :  ar r� t brusque de
l©ordinateur  lors  d©une coupure de secteur) .

Nota

Lorsque le bouton de sauvegarde est act iv� , le lecteur  m agn� t ique se t rouve d� sact iv� et les  pointages  rendus
im possibles  pendant les  m anipulat ions. D� s  que l'op� rat ion est t erm in�e , le lecteur  est de nouveau act iv� e t vous
en � tes  pr� venu par  une sonnerie type t � l� phone.
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La surveill ance du lecteur

A la part ie inf� r ieure droite de l'� cran, vous  avez rem arqu� qu'une icône repr� sentant une carte m agn� t ique a
� t � rajout �e lors  de l'installat ion de W cr . Celle-ci indique la pr� sence e t l'act ivit � du logiciel de surveillance du
lecteur  m agn� t ique. Si vous  effectuez un double clic sur  cett e icône, vous  lancez un � cran tel que celui ci-dessous.

L'� cran est divis� e n deux part ies  � gales.
A la part ie sup� r ieure, sont recens�e s  toutes  les  act ions  du logiciel, telles  que l'ouverture du port s� rie,

l'act ivat ion de la lecture et la lecture des  cartes.
A la part ie inf� r ieure, sont recens�e s  toutes  les  er reurs  rencont r �e s  par  le logiciel pendant les  comm unicat ions.
Lorsqu'au param � t rage, vous  effectuez la recherche du port s� r ie sur  lequel est connect � le lecteur, l'� cran de

surveil lance que vous  pour riez visualiser  ressem blerait � celui ci-dessous.
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On voit t r � s  bien, dans  l'� cran ci-dessus, les  tentat ives  d'ouverture des  ports  s� r ie 2, 3 et 4 dans  la zone
Act ion s et les  er reurs  rencont r �e s  lors  de ces  tentat ives  dans  la zone Er r eu r s.

I l peut donc s'av� rer  ut i le de visualiser  cet � cran pour  d� term iner  des  probl� m es  � ventuels  sur  l'installat ion.
Pour  referm er  cet � cran, i l  suffit d'effectuer, � nouveau, un double clic sur  l'ic� ne repr� sentant la carte

m agn� t ique.
Si, par  er reur, vous  cliquiez sur  la case de ferm eture, en haut et � droite de cett e fen� t re, la surveil lance du

lecteur  serait stopp�e et les  pointages  ne seraient plus  pr is  en com pte. Pour  � viter  ce probl� m e, un m essage
d'alerte est envoy� si vous  effectuez cett e d� m arche.
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