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Mise en service et utili sation du log iciel GoF2

Les  m ises  à j ou r  son t  d isp oni b les  su r  les  si t es:
·  w w w .v edex .com
·  w w w .v edex .f r
·  w w w .po in t eu se.f r
·  w w w .po in t eu ses.n et
·  w w w .h o r odat eu r .f r
·  w w w .h o r odat eu r .com

www.vedex.com
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Installation du log iciel
Avant t oute chose, quitt ez toutes  les  app licat ions  act ives, t raitem ents  de texte, tableurs,

explorateur, etc…
Insérer  le CD ROM supp ort du logiciel GOF2.
Au bout de quelques  secondes, l’installat ion du logiciel s’effectue. Suivez alors  les  indicat ions  du

m odule d’installat ion en acceptant les  répertoires  proposés, par  défaut .
Dans  le cas  où le m odule d’installat ion ne dém arrerait pas, cl iquez sur  le bouton « Menu

Dém ar r er  »  du gest ionnaire Windows, puis sur  « Ex écu t er … ».  Tapez alors  la comm ande
X: \ set u p .ex e (X représentant la lett re de vot re lecteur  de CD ROM, en général D) .

Com m e précédemm ent , veuillez suivre les  indicat ions  à la lett re.

Vérifiez alors  que le program m e est bien installé sur  vot re ordinateur.
·  Cliquez sur  « Men u Dém ar r er  »
·  Glissez jusqu’à « Pr og r am m es »
·  Vérifiez la présence du groupe « App l i cat io n s  Ved ex  »
·  Si vous  glissez sur  celui-ci, vous  devez l ire « GOF2  »
·  Cliquez dessus  pour  lancer  l’app licat ion.

Présentation du log iciel
Lorsque vous  dém arrez pour  la prem ière fois  le logiciel GOF2, vous  vous  posit ionnez sur  l’écran

suivant .

A la part ie supérieure de cet écran, vous  disposez d’une bar re de m enus  com posée d’élém ents
textuels  ou graphiques.

Le m enu «fichier »  perm et d’accéder :
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·  A la liste des  term inaux ut ilis� s
·  A la liste des  diff � rentes  op� rat ions  effectu� es  dans  vos  atel iers
·  A la liste de vos  cl ients
·  A la liste des  produits  r � f � renc� s
·  A la liste des  comm andes
·  A la liste du personnel
·  A la configurat ion de l'im pression

Le m enu «divers »  perm et  :
·  D'acc� der  aux param � t rages  du logiciel
·  D'acc� der  � la docum entat ion
·  De prot � ger  l'accès  au logiciel par  m ot de passe
·  De r� gler  l'heure de vot re PC
·  L'accès  aux r � f � rences  du dist r ibuteur
·  De sauvegarder  les  fichiers  sur  disque dur
·  De r� - indexer  les  fichiers  en cas  de problèm es.

Nous  reviendrons  en d� tai l  sur  chacun de ces  � l� m ents  au cours  de ce m anuel.

En plus  de ces  deux  � l� m ents  de m enu, vous  disposez � galem ent de 9 boutons  graphiques

Perm et de quitt er  l'app licat ion

Lance le cont rôle des  term inaux

Ouvre une fenêt re pr� sentant l'aff ichage LCD des  diff � rents  term inaux

Perm et de visualiser  les  em ploy� s  pr� sents, absents, act ifs  ou inact ifs

Ouvre ou ferm e la fenêt re de cont rôle

Perm et la m ise � l'heure du PC

Perm et l'accès  � l'� cran de correct ion ou d'ajout m anuel des  pointages

Perm et l'accès  au m enu d'im pression

Lance la gest ion des  tem ps  de pr � sence si WST  est pr � sent sur  l'ordinateur

Alors  que les  m enus  textuels  vont plutôt vous  perm ett re d'ins� rer  des  donn � es  et de param � t rer
vot re installat ion, les  boutons  graphiques, quant � eux, vous  perm ett ent de naviguer  ent re les
diff � rents  � crans  lorsque l'app licat ion est act ive et de visualiser, en tem ps  r� el, l 'avancem ent des
comm andes  et l'act ivit � de vos  em ploy� s.

Menu Divers
Paramétrage du logiciel

Param � t rer  GOF2 revient � le renseigner  sur :
·  Le type des  term inaux raccord� s  au PC et le port s� r ie ut ilis� .
·  Les  code et t ype des  cartes  � puces  ut ilis�e s  sur  l'installat ion
·  La num � rotat ion des  cl ients  et des  comm andes
·  Les  val idit � s  sur  les  em ploy� s, les  comm andes  et les  op� rat ions, par  d� faut
·  L'ordre de saisie des  inform at ions  sur  les  term inaux
·  La gest ion � ventuelle des  tem ps  de pr � sence par  un aut re logiciel Vedex, WST
·  Le d� lai après  lequel un em ploy� e st consid� r � com m e inact if
·  Le m ode cont rôle

Les terminaux
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Le choix  de l'onglet « Ter m in au x »  provoque l'ouverture de la fen� t re suivante

 I l  est possible de t ravailler  avec GOF en saisie m anuelle, sans  aucun term inal racc ord� . Dans  ce
cas, tous  les  horaires, ainsi que les  affectat ions  de ceux-ci seront int roduites  m anuellem ent au niveau
de l'� cran de correct ion que nous  d� taillerons  plus  loin. Si tel est vot re cas, cochez sim plem ent la case
«Saisie  d i r ect e». Sinon, laissez coch�e la case «Tem p s  r �e l».

A la part ie droite, vous  al lez renseigner  le logiciel sur  le port s� r ie où sont raccord� es  le ou les
term inaux et la dur� e de la tem porisat ion, en m s, pour  les  m essages  d'erreurs.

Les cartes

Par  l'onglet « Car t es», vous  avez acc � s  aux  inform at ions  de codage de vos  cartes  � puces.



Mise en service et util isation du logiciel GOF2 Page 5 sur 35

Att ent ion � ne pas  ent rer  de valeurs  er ron� es  dans  l'une ou l'aut re des  cases, sans  quoi les  cartes  de
vos  em ploy� s  ne seraient plus  prises  en com pte par  le logiciel. Si, pour  une raison ou pour  une aut re,
vous  aviez int roduit des  valeurs  sans  avoir  not � les  valeurs  init iales, contactez vot re dist r ibuteur. Celui
ci sera en m esure de vous  indiquer  les  bonnes  valeurs.

La numérotation

Par  d� faut , GOF2 vous  propose d'incr � m enter  autom at iquem ent le num � ro de cl ient et le num � ro de
comm ande lorsque vous  cr �e z, soit un nouveau cl ient , soit une nouvelle comm ande. Cett e
incr� m entat ion se fait � part ir  des  num � ros  de d� part que vous  aurez int roduits  dans  les  cases
correspondantes. Si vous  pr� f� rez  num � roter,  vous-m � m e, les  cl ients  et les  comm andes, i l  vous  suffit
de d� cocher  la ou les  cases  correspondantes.

La gestion d es temps de présence

Si vous  disposez d'une installat ion de gest ion des  tem ps  de pr � sence Vedex  avec le logiciel WST, i l
est possible d'ut i liser  les  term inaux ASG et le logiciel GOF2 pour  le pointage des  horaires  d'ent r � e /
sort ie de vot re personnel. Pour  cela, il  faut renseigner  vot re logiciel GOF2 sur  l'em placem ent de WST
dans  vot re ordinateur.
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De plus, indiquez au logiciel la dur�e m axim ale est im � e de t ravai l  de vos  em ploy� s  de façon � ce
que GOF2 indique � WST  une heure de sort ie en cas  d'oubli  de pointage de celle-ci. Dans  l'exem ple ci-
dessus, on est im e que si un em ploy� n'a pas  point � sa sort ie, 8 heures  apr� s  � t re ent r � ,  c'est qu'il
s'agit d'un oubli.

Vous  n'aurez acc� s  � cet onglet « Pr � sen ce »  que si vous  avez coch� la case « Sai s ie p r � sen ce »
pour  au m oins  un de vos  term inaux sous  l'onglet «  Or d r e d e saisie ». Dans  le cas  où aucun term inal
n'aurait � t � pr � vu pour  perm et t re les  pointages  d'ent r � e / sort ie, vous  vous  ret rouveriez avec l'� cran
ci-dessous.

La validit�

Lorsque vous  al lez cr� er  un nouvel em ploy� , un nouveau term inal, une nouvelle comm ande ou une
nouvelle op� rat ion, GOF2 vous  propose, par  d� faut  :

·  De valider  le nouvel em ploy� sur  t outes  les  comm andes
·  De valider  le nouvel em ploy� sur  t outes  les  op� rat ions
·  De valider  le nouvel em ploy� sur  t ous  les  term inaux
·  De valider  toute nouvelle com m ande sur  t ous  les  em ploy� s
·  De valider  toute nouvelle com m ande sur  t outes  les  op� rat ions
·  De valider  toute nouvelle op� rat ion sur  t ous  les  em ploy� s
·  De valider  toute nouvelle op� rat ion sur  t outes  les  comm andes
·  De valider  toute nouvelle op� rat ion sur  t ous  les  term inaux
·  De valider  tout nouveau term inal sur  tous  les  em ploy� s
·  De valider  tout nouveau term inal sur  toutes  les  op� rat ions

Ces  val idit � s  sont affect �e s  au m om ent de la cr� at ion m ais  vous  pour rez ult � r ieurem ent m odifier  ces
caract � r ist iques  pour  chaque comm ande, chaque op� rat ion, chaque em ploy� e t chaque term inal. I l  est
en effet possible d'autoriser  un em ploy� � pointer  ses  horaires  sur  un seul term inal alors  que dans
l'onglet «  Va l i d i t �  »  t ous  les  em ploy� s  ont � t � valid� s  sur  t ous  les  term inaux. Nous  y reviendrons  plus
tard, en abordant le m enu « Fich ier  ».

A ce stade, vous  pouvez d� j � l im iter  les  val idit � s  � la cr � at ion en cochant ou d� cochant les  cases
souhait �e s.
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L’ordre de la saisie

Avec c et onglet , vous  avez la possibil it � de d� term iner  l'ordre d'ar riv� e des  inform at ions  sur  le
term inal.

Lorsque l 'em ploy� ins� re sa carte,  la prem i� re l igne de l  'aff icheur  reporte son nom alors  que la
deuxi� m e propose des  choix  d� roulants  et val idables  par  l  'ut i lisat ion des  t rois  boutons  poussoirs  du
term inal.

L 'op� rateur, grâce � cett e saisie par  liste d� roulante, peut ,  � tout m om ent , indiquer  ses  d� buts  et
fins  d 'act ivit � s  pour  un cl ient et / ou une comm ande et / ou une op� rat ion part iculi� re.  La saisie sur  les
term inaux est param � t rable de une � t rois  � tapes.
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Possib i l i t � s  o f f er t es  p ou r  l ’o r d r e d e sais ie  :

1 � re � tape 2 � m e � tape 3 � m e � tape
Clients Comm andes Op� rat ions
Clients Comm andes
Clients Comm andes  et op� rat ions
Clients Op� rat ions
Clients
Clients  et comm andes Op� rat ions
Clients  et comm andes
Comm andes Op� rat ions
Comm andes
Comm andes  et op� rat ions
Op� rat ions

Cet ordre de saisie est m odifiable pour  chaque term inal. Les  cases  gris� es  dans  le tableau ci-dessus
indiquent un aff ichage group� des  inform at ions  cl ients  et comm andes  ou comm andes  et op� rat ions. On
peut m odifier  l'aspect de l'aff ichage � l'� cran de ces  inform at ions  en m odifiant les  valeurs  dans  les
cases  correspondantes. Une id�e du r� sultat est disponible dans  les  cadres  jaunes  att enants  pour  vous
aider  dans  ce param � t rage.

Lorsque la saisie des  inform at ions  se fait en une seule � tape, soit clients, soit comm andes, soit
op� rat ions, les  param � t res  m anquants  seront fix� s  par  d� faut , � savoir :

·  Saisie client  :  la 1 � re comm ande att r ibu�e � ce cl ient devient la comm ande par  d� faut .  La 1 � re

op� rat ion pr� sente sur  tous  les  term inaux devient l'op� rat ion par  d� faut .
·  Saisie comm ande :  le cl ient par  d� faut sera celui � qui la comm ande est im put �e . La 1 � re

op� rat ion valide pour  cet te comm ande sur  les  term inaux devient l'op� rat ion par  d� faut .
·  Saisie op� rat ions :  les  op� rat ions  qui pourront � t re s� lect ionn �e s  seront cel les  autoris� es  sur  une

comm ande par  d� faut et son client .
Dans  cet � cran, vous  pouvez � galem ent pr� d� finir  l'ut i lisat ion d'un ou de plusieurs  term inaux � la

gest ion des  tem ps  de pr� sence. Ceci n'est valable que si vous  disposez sur  vot re ordinateur  du logiciel
WST. Pour  autoriser  un term inal � valider  les  horaires  d'ent r � e / sort ie, cochez la case «  Saisie
pr� sence »  pour  le ou les  term inaux concern� s.
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Pour  passer  des  caract � r ist iques  d'un term inal � un aut re, cliquez sur  les  boutons  +  et –  de l'espace
« Va leu r s p ou r  t e r m in a l  ».

L’inactivit�

Sous  l'onglet «  Personnel »,  vous  pouvez indiquer  au logiciel au bout de quel d� lai un em ploy� sera
consid� r � com m e inact if.  Adm ett ons  qu'un em ploy� ait valid� un d� but d'act ivit � vers  14h00 et qu'i l  ait
quitt � son t ravai l, le soir, sans  pointer  la fin d'act ivit � .  Le logiciel GOF2 le d� clarera inact if d'off ice X
heures  plus  tard (X � tant la valeur  que vous  aurez rent r� dans  la case) .

Si l'on prend l'� cran ci-dessus  et l'exem ple pr � c� dent , l'em ploy� sera d� clar� inact if � 22h00.

Le contrôle

On peut , sous  cet onglet , r � gler  les  horloges  des  fen� t res  de cont r � le. La fen� t re principale
correspond au logiciel GOF2. I l  y a a utant de fen� t res  secondaires  que de term inaux d� clar� s  sur
l'installat ion. Dans  les  fen� t res  de cont r� le, on peut visualiser  les  envois  de donn � es  ent re logiciel et
term inaux et les  er reurs  de t ransm ission. I l  est donc possible de param � t rer  les  horloges  des  fen� t res
secondaires  � part ir  de la fen� t re principale.

Suivant la case coch� e dans  l'espace  « Tim er  des  fen� t res  esclaves », on ne rafraîchira les  fen� t res
esclaves  qu'une fois  toutes  les  X fois  la fen� t re principale.

Lorsque l'on retourne sous  l'� cran principal de GOF2 et que le cont r� le des  term inaux est lanc� , on
peut donc visualiser  les  act ions  et les  erreurs  de t ransm ission ent re logiciel et t erm inaux.

Dans  le cas  ci-dessous, deux  term inaux sont raccord� s  sur  l'installat ion. En d� calant ,  � l 'aide de la
souris, les  fen� t res  m aît re e t esclaves, on arr ive faci lem ent � visualiser  l'� tat de l'installat ion et les
erreurs  � ventuel les. On peut ainsi d� term iner  si les  erreurs  proviennent d'un term inal pr� cis.
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La case « Mode contrôle »

En fonct ionnem ent norm al, il  est inut ile d'aff icher  � l '� cran les  diff � rentes  fen� t res  de cont r� le.
L'ut i lisat ion de celles-ci est , comm e nous  l'avons  vu pr� c� dem m ent , r � serv� e � la v� r ificat ion du bon
fonct ionnem ent de l'installat ion et � la recherche � ventuel le de probl� m es  de l iaisons  ent re term inaux
et PC. Dans  le cas  du fonct ionnem ent norm al, d� cochez cett e case.

Documentation

En cl iquant sur  « Docu m en t at ion  », vous  disposez � l'� cran d'une docum entat ion de base sur  le
fonct ionnem ent des  term inaux ASG avec le logiciel GOF2.
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A l'aide des  diff � rents  boutons  de cet � cran, vous  pouvez  :
·  Effectuer  une recherche sur  un term e part iculier  au sein de cett e docum entat ion
·  Configurer  l'im prim ante
·  Im prim er  cett e docum entat ion.

Mot de passe

Vous  pouvez prot � ger  l'acc� s  au logiciel GOF2 en enregist rant un m ot de passe. Pour  cela, cl iquez
sur  « Mo t  d e p asse ». L'� cran suivant est lanc�

Mise à l’heure de l’ordinateur

I l  est possible de m ett re � l'heure vot re PC depuis  le m enu Divers  en cl iquant sur  «  Heu r e »
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Le num � ro de l'horloge parlante est donn � � t it re indicat if pour  vous  aider  � une m ise � l'heure
correcte du PC. Pour  effectuer  la m ise � l'heure avec l'horloge parlante, taper  l'heure annonc� e au
t � l� phone e t cl iquez sur  OK au t roisi� m e top sonore.

Distributeur

Si vous  rencont rez un probl� m e � l'ut i lisat ion de GOF2, i l  vous  est possible de visualiser,  grâce au
m enu « Divers »  les  coo rdonn � es  du dist r ibuteur  qui vous  a install� le syst � m e.

Sauvegarde des fichiers

Vous  pouvez, � tout m om ent , effectuer  une sauvegarde de vos  fichiers  sur  disque dur.  Pour  cela, il
vous  faut stopper  le cont r� le des  term inaux (app ui sur  Ct r l  et X sim ultan� m ent ) et ferm er  la fen� t re de
cont r � le (bouton Fer m er ) . Al lez ensuite dans  le m enu « Div er s »  et cliquez sur  « Sau v eg ar d e d es
f ich ier s ». I l  est conseill� d'effectuer  une sauvegarde r � guli� re de ces  fichiers.  Pour  cela, GOF2 vous
indique la date de la derni� re sauvegarde.

Indexage

En cas  de diff icult � � ouvrir  les  fichiers  de vot re installat ion, la prem i� re chose � faire e st d'effectuer
une r � - indexat ion de ceux-ci. Tout com m e pour  la sauvegarde des  fichiers,  cet indexage n'est  possible
que si le cont r � le des  term inaux est stopp� . Tant que le cont r � le est act if,  il  est , de toute façon,
im possible d'acc� der  � l 'indexage e t � la sauvegarde dans  le m enu «  Div er s ».

Menu Fich ier
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C'est � l 'aide ce m enu que vous  al lez pouvoir  ins� rer  t outes  les  donn � es  relat ives  aux term inaux, �
vot re personnel, � vos  cl ients, � vos  com m andes  et aux  diff � rentes  op� rat ions  r � alis� es  dans  vos
ateliers.

Terminaux

Grâce � ce m enu, vous  al lez pouvoir  cr � er  et nom m er  vos  term inaux, y affecter  tout ou part ie de
vot re personnel et de vos  op� rat ions. Un cl ic sur  « Ter m in au x  »  vous  ouvre l'� cran suivant .

Dans  cet � cran sont list � s  les  diff � rents  term inaux de l'installat ion. Quand vous  lancerez le logiciel
pour  la prem i� re fois, cet � cran sera vide e t i l  vous  faudra ent rer  les  caract � r ist iques  de vos  term inaux.

Nouveau

Un clic sur  le bouton « No u v eau  »  provoque l'ouverture de la fen� t re suivante.

Le num � ro de term inal est init ialis� , par  d� faut ,  � 1.  Vous  pouvez, sur  une m � m e installat ion,
raccorder  j usqu'� 16 term inaux ASG. Indiquez le num � ro souhait � ,  un nom qui d� finisse ais� m ent son
em placem ent et cl iquez sur  OK. Si vous  d� cochez la case « Ter m in al  act i f  », le term inal sera pris  en
com pte par  le logiciel m ais  personne ne pour ra l'ut i liser  pour  val ider  des  d� buts  ou fins  d'act ivit � .
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Ouvrir

Si vous  souhaitez m odifier, soit le num � ro, soit la d� nom inat ion d'un de vos  term inaux, voire le
rendre inact if,  il  vous  suff it de s� lect ionner,  dans  l'� cran de la liste des  term inaux, celui qui vous
int � resse e t de cl iquer  sur  « Ou v r i r  » .

Effectuez les  m odificat ions  que vous  souhaitez app orter  et val idez vot re saisie par  un app ui sur  le
bouton OK.

Options de validit�

Lorsque vous  � tes  sur  l'� cran de la liste des  term inaux, vous  pouvez m odifier  leurs  val idit � s  au
niveau em ploy� s  et op� rat ions.

A l'aide des  touches  � et  � ,  ou � l'aide la souris, s� lect ionnez un term inal. Effectuez alors  un clic
droit avec la souris. Un nouvel � cran est alors  ouvert .
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Deux onglets  vous  perm ett ent de m odifier  les  val idit � s  des  em ploy� s  et des  op� rat ions. Dans  l'� cran
ci-dessus  où l'onglet «  Em p loy � s »  est act if,  on constate que l'� cran est divis� e n deux part ies.

A gauche, nous  avons  les  em ploy� s  autoris� s  � valider  leurs  d� buts  et fins  d'act ivit � sur  ce term inal.
A droite, nous  avons  la liste des  em ploy� s  de la soci� t � .
Si vous  avez laiss� , dans  le m enu « D iv er s », « Par am èt r es  d u log icie l  », les  opt ions  de val idit �

telles  que vous  les  avez t rouv� es  � l'installat ion du logiciel GOF2, vous  vous  ret rouverez  avec la m � m e
liste � droite e t � gauche de l'� cran.

Pour  supp rim er  des  em ploy� s  de la liste du personnel autoris� , effectuer  un cl ic sur  la personne et ,
sans  relâcher, faites  gl isser  j usqu'� la poubelle cent rale. C'est la techn ique du Gl i s ser  - d � p lacer .

Pour  aj outer  une personne � la liste du personnel autoris� , s� lect ionnez l� � la part ie droite de
l'� cran et faites  un Glisser  -  d� placer  j usqu'� la part ie gauche.

A la part ie cent rale, vous  rem arquez deux  aut res  boutons  que nous  n'avons  pas  encore expliqu� s.

Ce bouton perm et de t ransf� rer  la totalit � des  � l� m ents  de la liste de droite vers  cel le de
gauche.
Ce bouton perm et de t ransf� rer  la totalit � des  � l� m ents  de la liste de gauche vers  la
poubelle.

Si vous  cl iquez sur  l'onglet «  Op � r at io n s », vous  vous  ret rouvez face � un � cran sim ilaire, m ais
avec les  op� rat ions  r � alis� es  dans  vot re soci� t � ,  � droite, et cel les  autoris� es  sur  le term inal, � gauche.

Ut ilisez la m � m e techn ique du Glisser  –  d� placer  pour  m odifier, com m e bon vous  sem ble, la liste des
op� rat ions  autoris� es  sur  le term inal.

L'app ui sur  le bouton «  Fer m er  »  val ide les  m odificat ions  effectu� es.

Op� rations

Grâce � ce m enu, vous  al lez pouvoir  cr � er  et nom m er  vos  op� rat ions, y affecter  tout ou part ie de
vot re personnel et de vos  term inaux. Un cl ic sur  « Op � r at io n s »  vous  ouvre l'� cran suivant .
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Dans  cet � cran sont list �e s  les  diff � rentes  op� rat ions  r � alis� es  dans  vot re soci� t � .  Quand vous
lancerez le logiciel pour  la prem i� re fois, cet � cran sera vide e t i l  vous  faudra ent rer  les  caract � r ist iques
de ces  op� rat ions.

Nouveau

Un clic sur  le bouton « Nou v eau  »  provoque l'ouverture de la fen� t re suivante.

Le num � ro d'op� rat ion est init ialis� , par  d� faut , � 1. I ndiquez le num � ro souhait � ,  un nom qui
caract � r ise au m ieux l'op� rat ion et cl iquez sur  OK. Dans  la case jaune «  Af f i ch ag e », vous  pouvez
visualiser  le l ibell� de l'op� rat ion tel qu'il  sera t ransm is  au term inal, l'aff ichage de celui-ci � tant lim it � �
16 caract � res.

Ouvrir

Si vous  souhaitez m odifier, soit le num � ro, soit la d� nom inat ion d'une de vos  op� rat ions, i l  vous
suff it de s� lect ionner, dans  l'� cran de la liste des  op� rat ions, cel le qui vous  int � res se e t de cl iquer  sur
« Ou v r i r  ».



Mise en service et util isation du logiciel GOF2 Page 17 sur 35

Effectuez les  m odificat ions  que vous  souhaitez app orter  et val idez vot re saisie par  un app ui sur  le
bouton OK.

Options de validit�

Lorsque vous  � tes  sur  l'� cran de la liste des  op� rat ions, vous  pouvez m odifier  leurs  validit � s  au
niveau em ploy� s,  comm andes  et t erm inaux.

A l'aide des  touches  �  et � , ou � l'aide la souris, s� lect ionnez une op� rat ion. Effectuez alors  un clic
droit avec la souris. Un nouvel � cran est alors  ouvert .

Trois  onglets  vous  perm et tent de m odifier  les  val idit � s  des  em ploy� s,  des  comm andes  et des
term inaux. Dans  l'� cran ci-dessus, l'onglet «  Em p lo y � s »  est act if.

A gauche, nous  avons  les  em ploy� s  autoris� s  � r � aliser  cet te op� rat ion.
A droite, nous  avons  la liste des  em ploy� s  de la soci� t � .
Si vous  avez laiss� , dans  le m enu « D iv er s », « Par am � t r ag e d u  lo g ic ie l  », les  opt ions  de validit �

telles  que vous  les  avez t rouv� es  � l'installat ion du logiciel GOF2, vous  vous  ret rouverez  avec la m � m e
liste � droite e t � gauche de l'� cran.

Pour  supp rim er  des  em ploy� s  de la liste du personnel autoris� sur  cett e op� rat ion, effectuer  un
Glisser  -  d� placer  de la personne jusqu'� la poubelle cent rale.
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Pour  aj outer  une personne � la liste du personnel autoris� , s� lect ionnez l� � la part ie droite de
l'� cran et faites  un Glisser  -  d� placer  j usqu'� la part ie gauche.

Si vous  cl iquez sur  l'onglet «  Co mm an d es », vous  vous  ret rouvez face � un � cran sim ilaire, m ais
avec les  comm andes  en cours  de la soci� t � ,  � droite, et cel les  associ� es  � cett e op� rat ion, � gauche.

Ut ilisez la m � m e techn ique du Glisser  –  d� placer  pour  m odifier, com m e bon vous  sem ble, la liste des
comm andes  associ� es  � cet te op� rat ion.

Si vous  cl iquez sur  l'onglet «  Ter m in au x  », vous  vous  ret rouvez face � un � cran sim ilaire, m ais
avec les  term inaux install� s, � droite, et ceux où peut � t re val id�e cett e op� rat ion, � gauche.

Ut ilisez la m � m e techn ique du Glisser  –  d� placer  pour  m odifier, com m e bon vous  sem ble, la liste des
term inaux sur  lesquels  peut � t re valid�e cett e op� rat ion.

L'app ui sur  le bouton «  Fer m er  »  val ide les  m odificat ions  effectu� es.

Clients

Dans  cett e zone du m enu « Fich ier  », vous  allez pouvoir  ins� rer  toutes  les  donn � es  relat ives  � vot re
client � le. L'app ui sur  «  Cl ien t s »  provoque l'ouverture de la liste des  cl ients.
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Bien entendu, � la prem i� re m ise en route de vot re logiciel, cet � cran est vide. I l  faut ins� rer  les
donn � es  relat ives  � vos  cl ients. Par  la suite, il  vous  sera possible de lister  vos  cl ients, soit par  l iste
alphab� t ique, soit par  ordre num � rique en vous  servant des  deux  onglets  « Par  c l i en t  »  et « Par  n °
cl i en t  ».

Nouveau

Un clic sur  le bouton « No u v eau  »  vous  ouvre une fen� t re de cr � at ion dans  laquelle vous  al lez
pouvoir  ins� rer  les  donn �e s  de vos  cl ients.

Si, au niveau du param � t rage du logiciel, vous  avez coch� la case « Pr o p oser  au t om at iq u em en t
le nu m � r o d e cl ien t  su iv an t  »,  GOF2 vous  proposera celui-ci, sinon le num � ro aff ich� par  d� faut sera
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1. Vous  restez libre d'inscrire le num � ro que vous  voulez. Le cadre jaune donne un aperçu de
l'aff ichage du nom de cl ient au niveau du term inal ASG, celui-ci � tant lim it � � 16 caract � res.

Ouvrir

Quand vous  � t es  dans  l'� cran de la client � le, vous  pouvez m odifier  les  indicat ions  relat ives  � l'un de
vos  cl ients  (exem ple d'un nouveau contact ,  changem ent de num � ro de t � l� phone, etc…) . S� lect ionnez
le client , soit avec les  fl� ches  ·  et · ,  soit avec la souris  et cl iquez sur  « Ou v r i r  ». Effectuez les
m odificat ions  souhait �e s  et val ider  par  OK.

Commandes

La s� lect ion de « Com m an d es »  dans  le m enu « Fich ier  »  provoque l'ouverture d'un � cran
sem blable � celui ci-apr� s.

Avec c e l ist ing, vous  pouvez v� r ifier  l'� tat des  comm andes  en observant l'� tat de la led situ�e �
gauche de la comm ande. Lorsque la led est j aune, el le indique que la comm ande a � t � cr � � e m ais  que,
pour  l'instant , personne n'a encore point � de d� but d'act ivit � sur  elle. Lorsque la led est bleue, el le
signale que la comm ande est en cours  de r� al isat ion. Lorsque e lle est rouge, el le signale que cett e
comm ande e st t erm in�e .

Si vous  s� lect ionnez, soit avec les  fl� ches  Hau t  et Bas, soit avec la souris, une des  lignes  de cet
� cran et que vous  effectuez un cl ic droit avec la souris, vous  avez alors  acc� s  aux opt ions  de val idit � de
cett e comm ande.
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I l  est en effet possible d'affecter  certains  de vos  em ploy� s  � la r � al isat ion de cett e comm ande e t
d'indiquer  quelles  op� rat ions  seront n� cessaires  � sa r� al isat ion.

Un em ploy� qui n'aura pas  � t � valid� sur  cet te comm ande ne la verra pas  app ara�t re sur  le term inal
quand il  d� roulera les  comm andes.

De m � m e, un em ploy� ,  autoris� sur  cett e comm ande, n'aura acc� s  qu'aux op� rat ions  qui auront � t �
valid�e s  sur  cel le-ci.

Si, dans  le m enu « Par am èt r es  d u log icie l  » , vous  avez laiss� les  opt ions  de val idit � par  d� faut ,
les  listes  que vous  obt iendrez, � gauche e t � droite, seront ident iques. Ut ilisez alors  la techn ique du
Glisser-  d� placer  pour  arranger  ces  l istes  � vot re convenance.

Nouveau

Pour  cr � er  une nouvelle comm ande, cl iquez sur  le bouton « Nouveau ». Vous  lancez alors  un � cran
de m ise � j our  / cr� at ion sim ilaire � celui ci  dessous.
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Si dans  le m enu « Par am èt r es  d u  lo g ic ie l  » , sous  l'onglet «  Nu m � r o t at io n  », vous  avez laiss� la
case « Pr o p osi t io n au t o m at iq u e d u nu m � r o d e com m an d e su iv an t  »  coch� e, un num � ro vous
sera propos� autom at iquem ent par  GOF2. Si cett e case est d� coch� e, le num � ro par  d� faut sera 1.

Dans  la case « Lib el l �  », tapez vot re nom de com m ande. Dans  le cadre jaune « Af f i ch ag e », vous
visualisez l'aff ichage de cett e comm ande tel qu'il sera t ransm is  au term inal.

Pour  choisir  le client pour  qui sera r � al is� cett e comm ande, cl iquez sur  le point d'interrogat ion � cot �
de « Cl ien t  »  et validez le dans  la liste des  cl ients. Si celui-ci n'existe pas, cl iquez sur  «  Nou v eau  »
pour  le cr � er.

Lorsque vous  cr �e z une comm ande, la date du jour  est report � e dans  la case « Du  ». Vous  pouvez
m odifier  cet te date si vous  le souhaitez.

Dans  la case « D� la i  » , indiquez la date pr� vue de fin de r � al isat ion de cett e comm ande.
Dans  la case « Tem p s a l l ou �  »,  indiquez la dur� e pr � vue pour  la r� al isat ion de cett e com m ande. Si

cett e comm ande correspond � la r � al isat ion de plusieurs  pi� ces  ident iques, le tem ps  al lou�
correspondra � la r � al isat ion d'une pi� ce e t la «  Qu an t i t �  »  au nom bre total de pi� ces.

Si vous  souhaitez ajouter  un comm entaire,  au m om ent de la cr � at ion de la comm ande, cliquez sur
l'onglet «  Comm en t a i r es » . Vous  pouvez ins� rer  le com m entaire voulu dans  l'� cran aff ich� .
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A la part ie inf� r ieure de l'� cran de cr � at ion, se t rouvent les  dates  effect ives  de d� but et de fin de
r� al isat ion. D� s  qu'un de vos  em ploy� s  pointera un d� but d'act ivit � sur  cett e comm ande, la date
app ara�t ra derri� re « Com m en c�e le  ». Dans  le list ing des  comm andes, la led cor respondant � cet te
comm ande passera a u bleu. Quand une fin d'act ivit � sera point �e sur  cett e comm ande, la date de ce
pointage s'inscrira der ri� re «  Der n ièr e op � r at ion  le  ». La case « Co mm an d e t er m in � e »  sera �
cocher  quand toutes  les  op� rat ions  relat ives  � cet te comm ande auront � t � e ffectu� es.

Validez la cr� at ion de vot re comm ande par  un cl ic sur  OK. Vous  retournez alors  au l ist ing des
comm andes  où figure d� sorm ais  vot re comm ande, pr� c� d� e d'une led jaune.

Pour  m odifier  une comm ande e xistante, l'app ui sur  «  Mod i f i er  »  ouvre le m � m e � cran de m ise �
j our  / cr � at ion. Effectuez les  m odificat ions  souhait �e s  et val idez par  OK.

Imprimer

Vous  pouvez im prim er  les  diff � rents  � l� m ents  de vos  comm andes  � l'aide des  deux boutons
« I m p r im er  +  »  et « I m p r im er  ± ». L'app ui sur  le bouton +  provoque l'im pression de toutes  les
donn � es  d'une comm ande sur  une page com pl� te (21* 29.7) alors  que le bouton ±  im prim e ces
donn � es  sur  une part ie de cett e m � m e page.

Personnel

La s� lect ion de « Per sonn e l  »  dans  le m enu « Fich ie r  »  provoque l'ouverture d'un � cran reprenant
le list ing de vos  em ploy� s.
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Chaque em ploy� e st associ� � un num � ro de carte e t vous  pouvez consulter  ce l ist ing, soit par  ordre
alphab� t ique, soit par  ordre num � rique.

Com m e dans  la plupart des  � crans  pr� c� dents,  un clic droit de la souris  sur  un des  em ploy� s  vous
perm et de consulter  les  validit � s  de celui-ci sur  les  term inaux, les  comm andes  et les  op� rat ions.

Vous  pouvez, � tout m om ent , m odifier  ces  val idit � s  en ut ilisant le Glisser  ±  d� placer.

Nouveau

Quand vous  voulez cr �e r  un nouvel em ploy� ,  cl iquez sur  le bouton « No u v eau  ».



Mise en service et util isation du logiciel GOF2 Page 25 sur 35

Par  d� faut , le logiciel posit ionnera toujours  le num � ro de carte � 1 � la cr � at ion d'une fiche. I ndiquez
le num � ro de carte e ffect ivem ent att r ibu� � l 'em ploy� .

Rem plissez les  cases  d'ident it � e t validez par  OK.
Les  val idit � s  qui sont alors  at t r ibu�e s  � cet em ploy� sont cel les  qui ont � t � d� t erm in�e s  au m om ent

du param � t rage du logiciel. Pour  m odifier  les  acc� s  aux  term inaux, aux comm andes  et aux op� rat ions,
effectuez un cl ic droit sur  cet te personne dans  le l ist ing du personnel et effectuez les  m odificat ions
souhait �e s.

Contrôle des terminaux  
Les  term inaux ASG racc ord� s  � l 'installat ion sont des  term inaux «  tem ps  r �e l ». I ls  sont inter rog� s

en perm anence par  le PC qui acc ueille le logiciel GOF2. Par  cont re, les  param � t res  ne sont lus  et pris  en
com pte que lorsqu'on lance le cont r � le des  term inaux. Si, dans  le m enu «  Divers », vous  m odifiez des
param � t res  de val idit � ,  de num � rotat ion, d'ordre de saisie, etc.., ceux ci seront bien enregist r� s  par
GOF2. Par  cont re, lorsque vous  voudrez  regarder  les  changem ents  effectu� s, i l  ne se passera r ien.

Pour  que ces  param � t res  soient pris  en com pte, i l  faut inter rom pre le cont r� le des  term inaux en
app uyant sur  Ct r l  et X.

Dans  le bas  de la fen� t re de cont r � le, cl iquez sur  « Fer m er  ».

Pour  v� r ifier  que le cont r � le des  term inaux est bien stopp� ,  il  suff it de regarder  dans  la barre des
m enus  graphiques. L'ic� ne du cont r� le des  term inaux est bar r�e de rouge.
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Pour  relancer  le cont r � le des  term inaux, cliquez sur  cett e ic� ne barr � e. Tous  les  changem ents  que
vous  avez pu effectuer  dans  les  param � t res  seront d� sorm ais  pris  en com pte.

L'affi chage L CD  

L'app ui sur  ce bouton du
m enu graphique vous  perm et
de visualiser  l'aff ichage en
cours  sur  les  term inaux de
vot re installat ion.

Le tableau d 'activit �s  
L'app ui sur  ce bouton du m enu graphique vous  offre la possibilit � de visualiser  dans  un � cran unique

l'act ivit � de vos  salari� s  et l'� tat d'avancem ent des  comm andes  en cours.

Dans  cet � cran, vous  pouvez visualiser :
·  Avec les  leds  vertes, les  em ploy� s  qui ont signal� leur  ent r � e m ais  qui n'ont pas  encore valid� de

d� but d'act ivit � .  L'heure indiqu�e , dans  ce cas, est l'heure � laquelle ils  ont point � leur  ent r � e.
·  Avec les  leds  bleues, les  em ploy� s  qui ont valid� un d� but d'act ivit � .  Dans  ce cas, vous  pouvez

lire directem ent les  cl ient , comm ande et op� rat ion concern� s. L'heure indiqu�e est l'heure � laquelle ils
ont valid� leur  d� but d'act ivit � .

·  Avec les  leds  rouges, les  em ploy� s  qui sont , soit absents, soit d� j � sort is. L'heure reste bloqu� e �
0.00 si l'em ploy� n'a pas  point � de la j ourn� e ou aff iche l'heure du pointage de sort ie.
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·  Avec les  leds  jaunes, les  em ploy� s  pr � sents  ayant val id� une fin d'act ivit � ( cela correspond � des
em ploy� s  ent re deux t � ches) . L'heure indiqu�e est l'heure � laquelle ils  ont valid� la fin d'act ivit �
pr� c� dente.

Pour  vous  aider  � la visualisat ion des  � tats  qui vous  int � ressent , vous  pouvez cl iquer  sur  les  onglets
de la part ie sup� r ieure afin de n'aff icher  que les  em ploy� s  pr � sents, absents, act ifs  ou inact ifs.

Ce tableau est m is  � j our  toutes  les  30 secondes.

La fenêtre de con trôle  
L'app ui sur  cett e t ouche perm et d'act iver  ou non l'aff ichage de la fen� t re de cont r � le principale.

1er app ui

2 � m e app ui

L'�c ran de co rrection  
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L'app ui sur  ce bouton du m enu graphique vous  perm et de visualiser, � tout instant , l'� tat
d'avancem ent des  com m andes  en cours.

Dans  les  colonnes  « D� b u t  »  et « Fin  », on note que les  donn � es  sont inscrites  avec des  couleurs
diff � rentes.

Dans  la colonne « D� b u t  »,  lorsque le pointage de d� but d'act ivit � est norm al, la date est indiqu�e
en vert .  Par  cont re, si l'em ploy� a indiqu� un d� but de t ravail  en erreur,  la date est indiqu�e e n rouge (
l'em ploy� a, par  exem ple, com m enc� son t ravail  sans  effectuer  son pointage e t a val id� son d� but
d'op� rat ion quand il  s'en est rendu com pte) .

Dans  la colonne « Fin  », lorsque le pointage est norm al, la date est en vert . Lorsque la fin d'act ivit �
a � t � point �e e n erreur, la date est indiqu�e e n rouge. Si, au m om ent où vous  regardez l'� cran, le
pointage de fin d'act ivit � n'a pas  � t � e ffectu� sur  une comm ande, les  dates  et heures  sont rem plac� es
par  des  points  d'inter rogat ion.

Dans  le cas  ci-dessus, lorsque l'onglet «  Par  cl ien t s, com m an d es, op � r a t io n s  et  h eu r es  d e
d � b u t  »  est s� lect ionn � , vous  pouvez visualiser,  � la part ie basse, le nom et le num � ro de l'em ploy�
qui a effectu� l'op� rat ion.

Lorsque l'onglet «  Par  em p loy � s  et  h eu r es  d e d � b u t  »  est s� lect ionn � , vous  visualisez, � la part ie
basse, les  nom s  du cl ient , de la comm ande e t de l'op� rat ion.

Vous  pouvez s� lect ionner  une l igne part iculi� re, en vous  d� plaçant avec les  fl� ches  Hau t  et Bas ou
en cl iquant sur  cett e l igne avec la souris, pour  y apporter  des  correct ions  � ventuelles.

I l  n'est possible de m odifier  des  donn � es  dans  ce tableau que si les  act ions  datent au m inimum de la
veille. I l  est im possible de m odifier  des  donn � es  de la j ourn� e m � m e.

Le fait de cl iquer  sur  le bouton « Ou v r i r  »  lorsqu'une ligne est s� lect ionn � e ou d'effectuer  un double
clic sur  une l igne ouvre un � cran de correct ion ident ique � celui ci-apr� s.
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Lorsque le logiciel GOF2 est ut ilis� avec des  term inaux en tem ps  r � el, cet � cran n 'est ut ile que pour
app orter  de l� g� res  m odificat ions  ( rem placem ent de l'heure de fin d'act ivit � lorsqu'un em ploy� a quitt �
son t ravai l  sans  valider  une fin d'act ivit � ,  etc…) .

Par  cont re, lorsque le logiciel GOF2 est ut ilis� sans  term inaux, toutes  les  saisies  de donn � es  relat ives
aux tem ps  de r � alisat ion des  comm andes  seront effectu� es  par  l'interm � diaire de cet � cran.

Pour  rem placer  ou nom m er  l'em ploy� , cl iquez sur  le point d'interrogat ion � cot � d' «  Em p loy �  ».
Choisir  un nom et val ider.

Faites  de m � m e pour  ins� rer  ou m odifier  la comm ande e t l'op� rat ion. Le nouveau client sera celui
pour  lequel la comm ande a � t � cr � � e.

Pour   ins� rer  ou m odifier  les  dates  de cr � at ion, de d� but et de fin, ut i lisez les  fl� ches  Hau t  et Bas
de chaque case ou taper  directem ent la date dans  la case s� lect ionn �e .

I l  est � galem ent possible de taper  directem ent la date apr� s  avoir  s� lect ionn � la case � m odifier.
Les  boutons  Dr o i t  et Gau ch e ent re les  dates  perm ett ent de t ransf� rer  les  dates  de d� but � celles

de fin et vice versa.
L'indicat ion des  heures  est faite en heures  et cent i� m es, ainsi qu'en heures  et m inutes. Si vous

m odifiez, par  exem ple, la case heures  et m inutes  « h / m n  », les  m odificat ions  correspondantes  seront
effectu� es  dans  la case heures  et cent i� m es  « h / 1 0 0 e ».  Pour  une fin d'act ivit � ,  si  vous  ent rez une
heure  et que l'espacem ent ent re cett e heure e t le d� but d'act ivit � e st sup� r ieur  au d� lai
d' « i n act iv i t �  », ins� r� au param � t rage du logiciel, le logiciel refusera l'enregist rem ent de la fiche e t
vous  indiquera « Er r eu r  su r  Fin  »

Un clic sur  OK valide les  inform at ions  m odifi�e s.

Mise à l'heure du PC  
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L'app ui sur  ce bouton graphique perm et
d'effectuer  une m ise � l'heure de l'horloge
du PC, tout com m e dans  le m enu
« Div er s »  en cl iquant sur  « Heu r e »

L'impress ion  
L'app ui sur  ce bouton du m enu graphique provoque l'ouverture d'un � cran perm ett ant de choisir  le

type d'� dit ion d� sir � e.

Vous  disposez de 411 possibilit � s  d'� dit ion, avec une recherche par  onglets, vous  perm ett ant ainsi
d'im prim er  vos  donn � es  sous  de m ult iples  form ats  suivant vos  besoins.

Si vous  ne souhaitez pas  l ister  toutes  les  possibil it � s  pour  � tablir  vot re form ule, GOF2 vous  propose
t rois  aut res  solut ions:

• Ut i l i ser  l a l i st e d e v os  2 0  d er n ièr es  � d i t ion s
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Dans  la fen� t re cent rale, vous  ret rouvez alors  le l ist ing des  20 derni� res  � dit ions  que vous  avez
effectu� es, avec leur  date d'ex� cut ion. S� lect ionnez alors  l'� dit ion qui vous  int � resse en vous  d� plaçant
avec les  fl� ches  Haut et Bas. A la part ie droite de l'� cran dans  la case «  N°  :  », se t rouve le num � ro de
l'� dit ion s� lect ionn �e . A la part ie inf� r ieure de l'� cran, vous  disposez d'un aperçu de l'� dit ion retenue.

• Ut i l i ser  le n u m � r o d ’ id en t i f ian t  u n iq u e d ’u n e � d i t io n p r � a lab lem en t  im p r im �e
Au cours  des  pr� c� dentes  ut ilisat ions, vous  avez peut � t re not � le num � ro de l'� dit ion que vous

recherchez ou vous  disposez d'un ancien list ing sur  lequel ce num � ro app ara�t . Pour  s� lect ionner  cett e
� dit ion, il  vous  suff it alors  de taper  le num � ro correspondant dans  la case dans  la case « N°  :  »  � la
part ie droite de l'� cran.

• Ut i l i ser  les  on g let s  p o u r  com p oser  v o t r e ch o ix
La recherche par  onglets  est un syst � m e vous  perm ett ant de cr � er  les  ruptures  et les  d� tails  d'une

� dit ion.

Quand vous  s� lect ionnez le prem ier  onglet , vous  d� term inez les  r u p t u r es  dans  vot re l ist ing.
Adm ett ons  que vous  s� lect ionnez « Em p loy � s », le list ing consisterait � � num � rer  les  totaux de
pointage des  em ploy� s, avec une l igne par  em ploy� , et effectuerait le total des  pointages  pour  t ous  les
em ploy� s, en fin de l ist ing.

Si l'on prend l'exem ple ci-dessus, on voit qu'un tel list ing pr� sente peu d'avantages. I l  serait au
m oins  int � ressant de conna�t re la r� part it ion des  horaires  de chaque em ploy� sur  des  dates. Dans  ce
cas, on veut un d � t a i l .  On choisira donc l'onglet «  Dat es »  en deuxi� m e posit ion. On disposera a lors
d'un list ing � num � rant , date apr� s  date, les  totaux journaliers  de chaque em ploy� ,  le total horaire de
chaque em ploy� e t un total g� n� ral sur  tous  les  em ploy� s.

Ex em p le n ° 1 : prem ier  onglet , em ploy� s
deuxi� m e onglet , dates
t roisi� m e onglet , r ien
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L'� dit ion consiste aux tem ps  de t ravai l  j ournalier  de chaque em ploy� d� com pos� s  en sous  totaux par
dates  avec un total par  em ploy� s  pour  toutes  les  dates  et un total g� n� ral.
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Ex em p le n � 2 : prem ier  onglet , dates
deuxi� m e onglet , em ploy� s
t roisi� m e onglet , r ien

L'� dit ion consiste � galem ent aux tem ps  de t ravai l  j ournalier  de chaque em ploy� m ais  d� com pos� s
en sous  totaux par  em ploy� s  avec un total par  dates  pour  tous  les  em ploy� s  et un total g� n� ral.
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Lorsque l'on a d� fini le type d'� dit ion souhait �e , on d� m ar re cel le-ci en app uyant sur  le bouton
« Lan cer  l ' � d i t ion  ». On ouvre alors  un nouvel � cran qui va vous  perm ett re de borner  vot re � dit ion,
sur  des  dates, des  em ploy� s, des  cl ients, etc…
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Si, � la part ie gauche de cet � cran, vous  cochez toutes  les  cases, vot re l ist ing portera sur  la totalit �
des  � v � nem ents  en m � m oire. Toutes  les  inform at ions  seront ressort ies  sous  le type d'� dit ion que vous
aurez choisi.

Vous  pouvez � galem ent borner  ce list ing ent re deux dates  pour  visualiser, par  exem ple, l'act ivit � de
vos  em ploy� s  sur  une sem aine e t leur  taux  d'occ upat ion.

Vous  pouvez � galem ent choisir  de ne l ister  les  horaires  que de certains  em ploy� s, les  horaires  ne
concernant que certaines  comm andes.

Cet � cran correspond � un filt re que vous  al lez appliquer  � vot re � dit ion pour  n'en ext raire que les
donn � es  dont vous  avez r � ellem ent besoin.

Lorsque vous  avez fini le bornage de vot re � dit ion, cliquez sur  le bouton « Con t in u er  ». Le rapp ort
est alors  pr � par� et ouvre l'� cran d'im pression dans  lequel vous  disposez d'un aper� u com plet de
l'� dit ion dem and�e . Si cel le-ci correspond � vos  att entes, cl iquez sur  l'im prim ante pour  lancer
l'im pression. Sinon, pour  revenir  au m enu d'im pression de GOF2, cliquez sur  l'ic� ne repr � sentant une
im prim ante barr � e de rouge.


