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Installation du logiciel

Avant toute chose, quittez toutes les applications actives, traitements de texte, tableurs,

explorateur, etc...

Insérer le CD ROM support du logiciel GOF2.

Au bout de quelques secondes, l'installation du logiciel s’effectue. Suivez alors les indications du
module d’installation en acceptant les répertoires proposés, par défaut.

Dans le cas ou le module d’'installation ne démarrerait pas, cliquez sur le bouton « Menu
Démarrer » du gestionnaire Windows, puis sur « Exécuter...». Tapez alors la commande
X:\ setup.exe (X représentant la lettre de votre lecteur de CD ROM, en général D).

Comme précédemm ent, veuillez suivre les indications a la lettre.

Vérifiez alors que le programme est bien installé sur votre ordinateur.
- Cliquez sur « Menu Démarrer »
- Glissez jusqu'a « Programmes »
- Vérifiez la présence du groupe « Applications Vedex »
- Si vous glissez sur celui-ci, vous devez lire « GOF2 »
- Cliquez dessus pour lancer I'app lication.

Présentation du logiciel

Lorsque vous démarrez pour la premiere fois le logiciel GOF2, vous vous positionnez sur I'écran
suivant.

B GoF2 [Version 2 21) Copyright © VYEDEX 13398-93
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| Mewcredi 21 MR 0T [1403:00
A la partie supérieure de cet écran, vous disposez d'une barre de menus composée d’éléments

textuels ou graphiques.
Le menu «fichier » permet d’accéder :
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- A la liste des terminaux utilis s
- A la liste des diff rentes op rations effectu es dans vos ateliers
- Ala liste de vos clients
- A la liste des produitsr f renc s
- A la liste des comm andes
- A la liste du personnel
- A la configuration de lIimpression
Le menu «divers » permet :
- Dacc der aux param trages du logiciel
- D'acc der la documentation
- De prot ger l'accés au logiciel par mot de passe
- De r gler I'heure de votre PC
- L'acces aux r f rences du distributeur
- De sauvegarder les fichiers sur disque dur
- De r -indexer les fichiers en cas de problémes.
Nous reviendrons en d tail sur chacun de ces | ments au cours de ce manuel.

En plus de ces deux | ments de menu, vous disposez galement de 9 boutons graphiques

Permet de quitter l'application

Lance le contrble des terminaux

Ouvre une fenétre pr sentant l'affichage LCD des diff rents terminaux

Permet de visualiser les employ s pr sents, absents, actifs ou inactifs

Ouvre ou ferme la fenétre de controle

| Permet la mise I'heure du PC

Permet l'acces |' cran de correction ou d'ajout manuel des pointages

g Permet l'acceés au menu dimpression

Lance la gestion des temps de pr sence si WST est pr sent sur l'ordinateur

Alors que les menus textuels vont plutét vous permettre dins rer des donn es et de param trer
votre installation, les boutons graphiques, quant eux, vous permettent de naviguer entre les
diff rents crans lorsque l'application est active et de visualiser, en temps r el, l'avancement des
comm andes et l'activit de vos employ s.

Menu Divers

Parameétrage du logiciel

Param trer GOF2 revient le renseigner sur :
- Le type des terminaux raccord s au PC et le port s rie utilis .
- Les code et type des cartes puces utilise s sur linstallation
- La num rotation des clients et des comm andes
- Les validit s sur les employ s, les comm andes et les op rations, par d faut
- L'ordre de saisie des informations sur les terminaux
- La gestion ventuelle des temps de pr sence par un autre logiciel Vedex, WST
- Le d lai aprés lequel un employ e st consid r comme inactif
- Le mode contrdle

Les terminaux
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Le choix de l'onglet « Terminaux» provoque l'ouverture de la fen tre suivante

Saisie des paramétres

Il est possible de travailler avec GOF en saisie manuelle, sans aucun terminal raccord . Dans ce
cas, tous les horaires, ainsi que les affectations de ceux-ci seront introduites manuellement au niveau
de I' cran de correction que nous d taillerons plus loin. Si tel est votre cas, cochez simplement la case
«Saisie directe». Sinon, laissez coche la case «Tempsr e |».

A la partie droite, vous allez renseigner le logiciel sur le port s rie ou sont raccord es le ou les
terminaux et la dur e de la temporisation, en ms, pour les messages d'erreurs.

Les cartes

Par l'onglet « Cartes», vous avez acc s aux informations de codage de vos cartes puces.

Mise en service ¢ utilisation du logiciel GOF2 Page 4 sur 35



Saisie des paramétres E

Ordre de la zaisie I Présence I Perzsonnel

Contréle | Terminaux Cartes |uumémtatiun | validité ]

Code des cartes: | m _ﬂi’
Type de carte: | 300 '.

| oK %‘9" Annuler o i

[Eode des carttes ertre 1 et TE 777 215 | Modification

Attention ne pas entrer de valeurs erron es dans l'une ou l'autre des cases, sans quoi les cartes de
vos employ s ne seraient plus prises en compte par le logiciel. Si, pour une raison ou pour une autre,
vous aviez introduit des valeurs sans avoir not les valeurs initiales, contactez votre distributeur. Celui
ci sera en mesure de vous indiquer les bonnes valeurs.

La numérotation

Par d faut, GOF2 vous propose dincr menter automatiqguement le num ro de client et le num ro de
commande lorsque vous cre z, soit un nouveau client, soit une nouvelle commande. Cette
incr mentation se fait partir des num ros de d part que vous aurez introduits dans les cases

correspondantes. Si vous pr f rez num roter, vous-m me, les clients et les comm andes, il vous suffit
de d cocher la ou les cases correspondantes.

Ordre de la saisie | Présence I Personnel i

Contrile Terminaus | cartes Humérotation Validité i

[+ Proposer automatiquement le numéro de client suivant

Premier numéro de client: l 410002 Ti 1!

[v Proposer automatiqguement le numéro de commande suivant

Premier numéro de commande: l 930001 Ti 1!

La gestion des temps de présence

Si vous disposez d'une installation de gestion des temps de pr sence Vedex avec le logiciel WST, il
est possible dutiliser les terminaux ASG et le logiciel GOF2 pour le pointage des horaires d'entr e /

sortie de votre personnel. Pour cela, il faut renseigner votre logiciel GOF2 sur I'emplacement de WST
dans votre ordinateur.
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Contrile Terminaux Cartes I Humérotation Yalidité

Ordre de la saisie Présence Personnel

[¥ Saisie de la présence

Répertoire de WST: | CIVEDEXWST

Sortie automatique aprés: | L '! :I heure(s) depuis la derniére entrée

De plus, indiquez au logiciel la dure maximale estim e de travail de vos employ s de fagcon ce
que GOF2 indigue WST une heure de sortie en cas doubli de pointage de celle-ci. Dans l'exemple ci-
dessus, on estime que si un employ n'a pas point sa sortie, 8 heures apr s tre entr , c'est quil
s'agit d'un oubli.

Vous naurez acc s cet onglet « Pr sence » que si vous avez coch la case « Saisie pr sence »
pour au moins un de vos terminaux sous l'onglet « Ordre de saisie ». Dans le cas ou aucun terminal
naurait t pr vu pour permettre les pointages d'entr e / sortie, vous vous retrouveriez avec |' cran
ci-dessous.

Contrile ! Terminaux i Cartes ! Humérotation Validité

Ordre de la saisie Présence IEersunnel

[T Saizie de la présence

Beperloire de WST: | CAVEDEXWST

Sortis-automatigue apras: | 8 '. heure{s) depuis ta derniere entrée

La validit

Lorsque vous allez cr er un nouvel employ , un nouveau terminal, une nouvelle commande ou une
nouvelle op ration, GOF2 vous propose, par d faut :
- De valider le nouvel employ sur toutes les comm andes
- De valider le nouvel employ sur toutes les op rations
- De valider le nouvel employ sur tous les terminaux
- De valider toute nouvelle commande sur tous les employ s
- De valider toute nouvelle commande sur toutes les op rations
- De valider toute nouvelle op ration sur tous les employ s
- De valider toute nouvelle op ration sur toutes les comm andes
- De valider toute nouvelle op ration sur tous les terminaux
- De valider tout nouveau terminal sur tous les employ s
- De valider tout nouveau terminal sur toutes les op rations
Ces validit s sont affecte s au moment de la cr ation mais vous pourrez ult rieurement modifier ces
caract ristiques pour chaque comm ande, chaque op ration, chaque employ e t chaque terminal. Il est
en effet possible dautoriser un employ pointer ses horaires sur un seul terminal alors que dans
l'onglet « Validit » tous les employ s ont t valid s sur tous les terminaux. Nous y reviendrons plus
tard, en abordant le menu « Fichier ».
A ce stade, vous pouvez d j limiter les validit s la cr ation en cochant ou d cochant les cases
souhait e s.
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Saisie desz paramétres E I

Ordre de la saisie I Présence | Personnel I

Contrile I Terminaux I Cartes I Humérotation Validite
[+ Houvel employé sur towutes les commandes

[+ Houvel employé sur toutes les opérations

[v Houvel employé sur tous les terminauk

[+ Houvelle commande sur tous les employés

[+ Houvelle commande sur toutes les opérations

[v Houvelle opération sur tous les employés

[+ Houvelle opération sur toutes les commandes

[v Houvelle opération sur tous les terminaux

[+ Houveau terminal sur tous les employés

[+ Houveau terminal sur toutes les opérations

|Accepte la saisie et ferme la fenétie { Modification

L'ordre de la saisie

Avec cet onglet, vous avez la possbilit de d terminer l'ordre darriv e des informations sur le

terminal.

Lorsque | 'employ ins re sa carte, la premi re ligne de | ‘afficheur reporte son nom alors que la
deuxi me propose des choix d roulants et validables par | utilisation des trois boutons poussoirs du
terminal.

L 'op rateur, grace cette saisie par liste d roulante, peut, tout moment, indiquer ses d buts et
fins d ‘activit s pour un client et/ou une commande et/ou une op ration particuli re. La saisie sur les
terminaux est param trable de une trois tapes.
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Possibilit s offertes pour I'ordre de saisie :

1" tape 2 ™ tape 3 ™ tape
Clients Comm andes Op rations
Clients Comm andes
Clients Comm andes et op rations
Clients Op rations
Clients
Clients et comm andes Op rations
Clients et comm andes
Comm andes Op rations
Comm andes
Comm andes et op rations
Op rations

Cet ordre de saisie est modifiable pour chaque terminal. Les cases gris es dans le tableau ci-dessus
indiquent un affichage group des informations clients et comm andes ou comm andes et op rations. On
peut modifier l'aspect de laffichage I' cran de ces informations en modifiant les valeurs dans les
cases correspondantes. Une ide du r sultat est disponible dans les cadres jaunes attenants pour vous
aider dans ce param trage.

Lorsque la saisie des informations se fait en une seule tape, soit clients, soit comm andes, soit
op rations, les param tres manquants seront fix s par d faut, savoir :

- Saisie client : la 1 " commande attribue ce client devient la commande par d faut. La 1 ™
op ration pr sente sur tous les terminaux devient l'op ration par d faut.

- Saisie commande : le client par d faut sera celui qui la commande est impute. La 1"
op ration valide pour cette comm ande sur les terminaux devient l'op ration par d faut.

- Saisie op rations : les op rations qui pourront tre s lectionn e s seront celles autoris es sur une
comm ande par d faut et son client.

Dans cet cran, vous pouvez galement pr d finir l'utilisation d'un ou de plusieurs terminaux la
gestion des temps de pr sence. Ceci n'est valable que si vous disposez sur votre ordinateur du logiciel
WST. Pour autoriser un terminal valider les horaires dentr e / sortie, cochez la case « Saisie
pr sence » pour le ou les terminaux concern s.
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Pour passer des caract ristiques d'un terminal un autre, cliquez sur les boutons + et — de l'espace
« Valeurs pour terminal ».

L'inactivit

Sous l'onglet « Personnel », vous pouvez indiquer au logiciel au bout de quel d lai un employ sera
consid r comme inactif. Admettons qu'un employ ait valid un d but dactivit vers 14h00 et quil ait
quitt son travail, le soir, sans pointer la fin d'activit . Le logiciel GOF2 le d clarera inactif d'office X
heures plus tard (X tant la valeur que vous aurez rentr dans la case).

Si l'on prend I' cran ci-dessus et I'exemple pr ¢ dent, I'employ serad clar inactif 22h00.

Le controle

On peut, sous cet onglet, r gler les horloges des fen tres de contr le. La fen tre principale
correspond au logiciel GOF2. Il y a autant de fen tres secondaires que de terminaux d clar s sur
linstallation. Dans les fen tres de contr le, on peut visualiser les envois de donn es entre logiciel et
terminaux et les erreurs de transmission. Il est donc possible de param trer les horloges des fen tres
secondaires partir de la fen tre principale.

Suivant la case coch e dans l'espace « Timer des fen tres esclaves », on ne rafraichira les fen tres
esclaves qu'une fois toutes les X fois la fen tre principale.

Lorsque l'on retourne sous I' cran principal de GOF2 et que le contr le des terminaux est lanc , on
peut donc visualiser les actions et les erreurs de transmission entre logiciel et terminaux.

Dans le cas ci-dessous, deux terminaux sont raccord s sur linstallation. En d calant, l'aide de la
souris, les fen tres maitre et esclaves, on arrive facilement visualiser I' tat de linstallation et les
erreurs ventuelles. On peut ainsi d terminer si les erreurs proviennent dun terminal pr cis.
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La case « Mode contrble »
En fonctionnement normal, il est inutile d'afficher |' cran les diff rentes fen tres de contr le.
L'utilisation de celles-ci est, comm e nous l'avons vu pr ¢ demment, r serv e la v rification du bon

fonctionnement de linstallation et la recherche ventuelle de probl mes de liaisons entre terminaux
et PC. Dans le cas du fonctionnement normal, d cochez cette case.

Documentation

En cliguant sur « Documentation », vous disposez I' cran d'une documentation de base sur le
fonctionnement des terminaux ASG avec le logiciel GOF2.
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A l'aide des diff rents boutons de cet cran, vous pouvez :
Effectuer une recherche sur un terme particulier au sein de cette documentation
Configurer l'imprimante
Imprimer cette documentation.

Mot de passe

Vous pouvez prot ger l'acc s au logiciel GOF2 en enregistrant un mot de passe. Pour cela, cliquez
sur « Mot de passe ». L' cran suivant est lanc

Mise a I'heure de I'ordinateur

Il est possible de mettre I'heure votre PC depuis le menu Divers en cliguant sur « Heure »
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Le num ro de l'horloge parlante est donn titre indicatif pour vous aider une mise I'heure
correcte du PC. Pour effectuer la mise I|heure avec l'horloge parlante, taper I'heure annonc e au
t | phone et cliquez sur OK au troisi me top sonore.

Distributeur

Si vous rencontrez un probl me [lutilisation de GOF2, il vous est possible de visualiser, grace au
menu « Divers » les coordonn es du distributeur qui vous a install le syst me.

Sauvegarde des fichiers

Vous pouvez, tout moment, effectuer une sauvegarde de vos fichiers sur disque dur. Pour cela, il
vous faut stopper le contr le des terminaux (appui sur Ctrl et X simultan ment) et fermer la fen tre de
contr le (bouton Fermer). Allez ensuite dans le menu « Divers » et cliquez sur « Sauvegarde des
fichiers ». Il est conseill d'effectuer une sauvegarde r guli re de ces fichiers. Pour cela, GOF2 vous
indique la date de la derni re sauvegarde.

Indexage

En cas de difficult ouvrir les fichiers de votre installation, la premi re chose faire est d'effectuer
une r -indexation de ceux-ci. Tout comme pour la sauvegarde des fichiers, cet indexage n'est possible
que si le contr le des terminaux est stopp . Tant que le contr le est actif, il est, de toute facon,
impossible dacc der Ilindexage et la sauvegarde dansle menu « Divers ».

Menu Fichier
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Cest laide ce menu que vous allez pouvoir ins rer toutes les donn es relatives aux terminaux,
votre personnel, vos clients, vos commandes et aux diff rentes op rations r alis es dans vos
ateliers.

Terminaux

Grace ce menu, vous allez pouvoir cr er et nommer vos terminaux, y affecter tout ou partie de
votre personnel et de vos op rations. Un clic sur « Terminaux » vous ouvre I' cran suivant.

Dans cet cran sont list s les diff rents terminaux de linstallation. Quand vous lancerez le logiciel
pour la premi re fois, cet cran sera vide et il vous faudra entrer les caract ristiques de vos terminaux.

Nouveau

Un clic sur le bouton « Nouveau » provoque l'ouverture de la fen tre suivante.

Le num ro de terminal est initialis , par d faut, 1. Vous pouvez, sur une m me installation,
raccorder jusqu' 16 terminaux ASG. Indiquez le num ro souhait , un nom qui d finisse ais ment son
emplacement et cliguez sur OK. Si vous d cochez la case « Terminal actif », le terminal sera pris en
compte par le logiciel mais personne ne pourra l'utiliser pour valider des d buts ou fins d'activit
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Ouvrir

Si vous souhaitez modifier, soit le num ro, soit la d nomination dun de vos terminaux, voire le
rendre inactif, il vous suffit de s lectionner, dans I' cran de la liste des terminaux, celui qui vous
int resse et de cliquer sur « Ouvrir ».

Effectuez les modifications que vous souhaitez apporter et validez votre saisie par un appui sur le
bouton OK.

Options de validit

Lorsque vous tes sur |I' cran de la liste des terminaux, vous pouvez modifier leurs validit s au
niveau employ s et op rations.

A l'aide des touches et , ou laide la souris, s lectionnez un terminal. Effectuez alors un clic
droit avec la souris. Un nouvel cran est alors ouvert.
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Deux onglets vous permettent de modifier les validit s des employ s et des op rations. Dans I' cran
ci-dessus ou l'onglet « Employ s » est actif, on constate que I' cran est divis e n deux parties.

A gauche, nous avons les employ s autoris s valider leurs d buts et fins dactivit sur ce terminal.

A droite, nous avons la liste des employ s de la soci t

Si vous avez laiss , dans le menu « Divers », « Parametres du logiciel », les options de validit
telles que vous les avez trouv es linstallation du logiciel GOF2, vous vous retrouverez avec lam me
liste droiteet gauche del' cran.

Pour supprimer des employ s de la liste du personnel autoris , effectuer un clic sur la personne et,
sans relacher, faites glisser jusqu' la poubelle centrale. Cest la technique du Glisser - d placer.

Pour ajouter une personne la liste du personnel autoris , s lectionnez | la partie droite de
|" cran et faites un Glisser - d placer jusqu' la partie gauche.

A la partie centrale, vous remarquez deux autres boutons que nous n'avons pas encore expliqu s.

‘ Ce bouton permet de transf rer la totalit des | ments de la liste de droite vers celle de

—_l|gauche.

1 Ce bouton permet de transf rer la totalit des | ments de la liste de gauche vers la
poubelle.

Si vous cliquez sur l'onglet « Op rations », vous vous retrouvez face un cran similaire, mais
avec les op rationsr alis es dans votre soci t , droite, et celles autoris es sur le terminal, gauche.

Utilisez la m me technique du Glisser — d placer pour modifier, comme bon vous semble, la liste des
op rations autoris es sur le terminal.
Lappui sur le bouton « Fermer » valide les modifications effectu es.

Op rations

Grace ce menu, vous allez pouvoir cr er et nommer vos op rations, y affecter tout ou partie de
votre personnel et de vos terminaux. Un clic sur « Op rations » vous ouvre I' cran suivant.
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Dans cet cran sont liste s les diff rentes op rations r alis es dans votre soci t . Quand vous
lancerez le logiciel pour la premi re fois, cet cran sera vide et il vous faudra entrer les caract ristiques
de ces op rations.

Nouveau

Un clic sur le bouton « Nouveau » provoque l'ouverture de la fen tre suivante.

Le num ro d'op ration est initialis , par d faut, 1. Indiquez le num ro souhait , un nom qui
caract rise au mieux l'op ration et cliquez sur OK. Dans la case jaune « Affichage », vous pouvez
visualiser le libell de l'op ration tel qu'il sera transmis au terminal, l'affichage de celui-ci tant limit
16 caract res.

Ouvrir

Si vous souhaitez modifier, soit le num ro, soit la d nomination dune de vos op rations, il vous
suffit de s lectionner, dans I' cran de la liste des op rations, celle qui vous int resse et de cliquer sur
« Quvrir ».
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Effectuez les modifications que vous souhaitez apporter et validez votre saisie par un appui sur le
bouton OK.

Options de validit

Lorsque vous tes sur I' cran de la liste des op rations, vous pouvez modifier leurs validit s au
niveau employ s, commandes et terminaux.

A l'aide des touches et , ou laide la souris, s lectionnez une op ration. Effectuez alors un clic
droit avec la souris. Un nouvel cran est alors ouvert.

Trois onglets vous permettent de modifier les validit s des employ s, des commandes et des
terminaux. Dans I' cran ci-dessus, l'onglet « Employ s » est actif.

A gauche, nous avons les employ s autoris s r aliser cette op ration.

A droite, nous avons la liste des employ s de la soci t

Si vous avez laiss , dans le menu « Divers », « Param trage du logiciel », les options de validit
telles que vous les avez trouv es linstallation du logiciel GOF2, vous vous retrouverez avec lam me
liste droiteet gauche del' cran.

Pour supprimer des employ s de la liste du personnel autoris sur cette op ration, effectuer un
Glisser - d placer de la personne jusqu' la poubelle centrale.
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Pour ajouter une personne la liste du personnel autoris , s lectionnez | la partie droite de
I' cran et faites un Glisser - d placer jusqu' la partie gauche.

Si vous cliquez sur l'onglet « Comm andes », vous vous retrouvez face un cran similaire, mais
avec les comm andes en cours de la soci t , droite, et celles associ es cette op ration, gauche.

Utilisez la m me technique du Glisser — d placer pour modifier, comme bon vous semble, la liste des
comm andes associ es cette op ration.

Si vous cliguez sur l'onglet « Terminaux », vous vous retrouvez face un cran similaire, mais
avec les terminaux install s, droite, et ceux ou peut tre valide cette op ration, gauche.

Utilisez la m me technique du Glisser — d placer pour modifier, comme bon vous semble, la liste des
terminaux sur lesquels peut tre valide cette op ration.

Lappui sur le bouton « Fermer » valide les modifications effectu es.

Clients

Dans cette zone du menu « Fichier », vous allez pouvoir ins rer toutes les donn es relatives votre
client le. L'appui sur « Clients » provoque l'ouverture de la liste des clients.
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Bien entendu, la premi re mise en route de votre logiciel, cet cran est vide. Il faut ins rer les
donn es relatives vos clients. Par la suite, il vous sera possible de lister vos clients, soit par liste
alphab tique, soit par ordre num rique en vous servant des deux onglets « Par client » et « Par n°®
client ».

Nouveau

Un clic sur le bouton « Nouveau » vous ouvre une fen tre de cr ation dans laquelle vous allez
pouvoir ins rer les donn e s de vos clients.

Si, au niveau du param trage du logiciel, vous avez coch la case « Proposer automatiquement
le num ro de client suivant », GOF2 vous proposera celui-ci, sinon le num ro affich par d faut sera
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1. Vous restez libre dinscrire le num ro que vous voulez. Le cadre jaune donne un apercu de
l'affichage du nom de client au niveau du terminal ASG, celui-ci tant limit 16 caract res.

Ouvrir

Quand vous tes dans |' cran de la client le, vous pouvez modifier les indications relatives l'un de
vos clients (exemple dun nouveau contact, changement de num ro de t | phone, etc..). S lectionnez
le client, soit avec les fl ches - et -, soit avec la souris et cliquez sur « OQUVTir »  Effectuez les
modifications souhait e s et valider par OK,

Commandes

La s lection de « Commandes  dans le menu « Fichier 5, provoque louverture dun cran
semblable celui ci-apr s.

Avec ce listing, vous pouvez v rifier I' tat des comm andes en observant I' tat de la led situe
gauche de la comm ande. Lorsque la led est jaune, elle indique que la commande a t cr e mais que,
pour linstant, personne n'a encore point de d but dactivit sur elle. Lorsque la led est bleue, elle
sighale que la commande est en cours de r alisation. Lorsque elle est rouge, elle signale que cette
commande est termine .

Si vous s lectionnez, soit avec les fl ches Haut et Bas, soit avec la souris, une des lignes de cet

cran et que vous effectuez un clic droit avec la souris, vous avez alors acc s aux options de validit de
cette comm ande.
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Il est en effet possible d'affecter certains de vos employ s la r alisation de cette comm ande et
dindiquer quelles op rations seront n cessaires sar alisation.

Un employ qui naura pas t valid sur cette commande ne la verra pas apparatre sur le terminal
quand il d roulera les comm andes.

De m me, un employ , autoris sur cette commande, n‘aura acc s qu'aux op rations qui auront t
valid e s sur celle-ci.

Si, dans le menu « Parameétres du logiciel », vous avez laiss les options de validit par d faut,
les listes que vous obtiendrez, gauche et droite, seront identiques. Utilisez alors la technique du
Glisser- d placer pour arranger ces listes votre convenance.

Nouveau

Pour cr er une nouvelle comm ande, cliquez sur le bouton « Nouveau ». Vous lancez alors un cran
de mise jour / cr ation similaire celui ci dessous.
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Si dans le menu « Parametres du logiciel », sous l'onglet « Num rotation », vous avez laiss la
case « Proposition automatiqgue du num ro de commande suivant » coch e, un num ro vous
sera propos automatiquement par GOF2. Si cette case est d coch e, le num ro par d faut sera 1.

Dans la case « Libell », tapez votre nom de commande. Dans le cadre jaune « Affichage », vous
visualisez l'affichage de cette comm ande tel qu'il sera transmis au terminal.

Pour choisir le client pour qui sera r alis cette comm ande, cliquez sur le point dinterrogation cot
de « Client » et validez le dans la liste des clients. Si celui-ci n'existe pas, cliquez sur « Nouveau »
pour le cr er.

Lorsque vous cre z une comm ande, la date du jour est report e dans la case « Du ». Vous pouvez
modifier cette date si vous le souhaitez.

Dans la case « D lai », indiquez la date pr vue de fin de r alisation de cette comm ande.

Dans la case « Temps allou », indiquez la dur e pr vue pour la r alisation de cette commande. Si
cette commande correspond la r alisation de plusieurs pi ces identiques, le temps allou
correspondra lar alisation d'une pi ce et la « Quantit » au nombre total de pi ces.

Si vous souhaitez ajouter un comm entaire, au moment de la cr ation de la comm ande, cliquez sur
l'onglet « Comm entaires ». Vous pouvez ins rer le commentaire voulu dans |I' cran affich
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A la partie inf rieure de I' cran de cr ation, se trouvent les dates effectives de d but et de fin de
r alisation. D s quun de vos employ s pointera un d but dactivit sur cette commande, la date
apparatra derri re « Commence le ». Dans le listing des comm andes, la led correspondant cette
comm ande passera au bleu. Quand une fin dactivit sera pointe sur cette commande, la date de ce
pointage s'inscrira derri re « Derniére op ration le ». La case « Comm ande termin e » sera
cocher quand toutes les op rations relatives cette commande auront t e ffectu es.

Validez la cr ation de votre commande par un clic sur OK. Vous retournez alors au listing des
comm andes ou figure d sormais votre comm ande, pr ¢ d e dune led jaune.

Pour modifier une comm ande existante, l'appui sur « Modifier » ouvre le m me cran de mise
jour / cr ation. Effectuez les modifications souhait e s et validez par OK.

Imprimer
Vous pouvez imprimer les diff rents | ments de vos commandes l'aide des deux boutons
« Imprimer + » et « Imprimer £». Lappui sur le bouton + provoque limpression de toutes les

donn es dune commande sur une page compl te (21*29.7) alors que le bouton + imprime ces
donn es sur une partie de cette m me page.

Personnel

La s lection de « Personnel » dans le menu « Fichier » provoque l'ouverture d'un cran reprenant
le listing de vos employ s.
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Chaque employ e st associ un num ro de carte et vous pouvez consulter ce listing, soit par ordre
alphab tique, soit par ordre num rique.

Comme dans la plupart des crans pr ¢ dents, un clic droit de la souris sur un des employ s vous
permet de consulter les validit s de celui-ci sur les terminaux, les comm andes et les op rations.

Vous pouvez, tout moment, modifier ces validit s en utilisant le Glisser £ d placer.

Nouveau

Quand vous voulez cre r un nouvel employ , cliquez sur le bouton « Nouveau ».

Mise en service ¢ utilisation du logiciel GOF2 Page 24 sur 35



Par d faut, le logiciel positionnera toujours le num ro de carte 1 la cr ation d'une fiche. Indiquez
le num ro de carte effectivement attribu I'employ .

Remplissez les cases didentit e t validez par OK.

Les validit s qui sont alors attribue s cet employ sont celles qui ont t d termine s au moment
du param trage du logiciel. Pour modifier les acc s aux terminaux, aux comm andes et aux op rations,
effectuez un clic droit sur cette personne dans le listing du personnel et effectuez les modifications
souhaite s.

Contréle des terminaux &2

Les terminaux ASG raccord s linstallation sont des terminaux « temps re | ». Ils sont interrog s
en permanence par le PC qui accueille le logiciel GOF2. Par contre, les param tres ne sont lus et pris en
compte que lorsqu'on lance le contr le des terminaux. Si, dans le menu « Divers », vous modifiez des
param tres de validit , de num rotation, d'ordre de saisie, etc.., ceux ci seront bien enregistr s par
GOF2. Par contre, lorsque vous voudrez regarder les changements effectu s, il ne se passera rien.

Pour que ces param tres soient pris en compte, il faut interrompre le contr le des terminaux en
appuyant sur Ctrl et X.

Dans le bas de la fen tre de contr le, cliquez sur « Fermer ».

Pour v rifier que le contr le des terminaux est bien stopp , il suffit de regarder dans la barre des
menus graphiques. Lic ne du contr le des terminaux est barre de rouge.

Y
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Pour relancer le contr le des terminaux, cliquez sur cette ic ne barr e. Tous les changements que
vous avez pu effectuer dans les param tres seront d sormais pris en compte.

L'affichage L CD

HECDE
234

Lappui sur ce bouton du
menu graphique vous permet
de visualiser laffichage en
cours sur les terminaux de
votre installation.

Le tableau d'activit s p#

Lappui sur ce bouton du menu graphique vous offre la possibilit de visualiser dans un cran unique
l'activit de vos salari s et I' tat davancement des comm andes en cours.

Dans cet cran, vous pouvez visualiser :

- Avec les leds vertes, les employ s qui ont signal leur entr e mais qui n'ont pas encore valid de
d but d'activit . L'heure indiqu e , dans ce cas, est I'heure laquelle ils ont point leur entr e.

- Avec les leds bleues, les employ s qui ont valid un d but dactivit . Dans ce cas, vous pouvez
lire directement les client, comm ande et op ration concern s. Lheure indique est I'nheure laquelle ils
ont valid leur d but dactivit .

- Avec les leds rouges, les employ s qui sont, soit absents, soit d j sortis. L'heure reste bloqu e
0.00 si lemploy n'a pas point de la journ e ou affiche I'heure du pointage de sortie.
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- Avec les leds jaunes, les employ s pr sents ayant valid une fin dactivit (cela correspond des

employ s entre deux t ches). Lheure indique est I'heure laquelle ils ont valid la fin dactivit
pr ¢ dente.

Pour vous aider la visualisation des tats qui vous int ressent, vous pouvez cliquer sur les onglets
de la partie sup rieure afin de n'afficher que les employ s pr sents, absents, actifs ou inactifs.

Ce tableau est mis jour toutes les 30 secondes.

La fenétre de contrdle -

L'appui sur cette touche permet dactiver ou non l'affichage de la fen tre de contr le principale.

1°" app ui

2 ™€ appui

L'c ran de correction
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Lappui sur ce bouton du menu graphique vous permet de visualiser, tout instant, I' tat
d'avancement des commandes en cours.

Dans les colonnes « D but » et « Fin », on note que les donn es sont inscrites avec des couleurs
diff rentes.

Dans la colonne « D but », lorsque le pointage de d but dactivit est normal, la date est indique
en vert. Par contre, si 'employ aindiqu un d but de travail en erreur, la date est indique e n rouge (
'employ a, par exemple, commenc son travail sans effectuer son pointage et a valid son d but
d'op ration quand il s'en est rendu compte).

Dans la colonne « Fin », lorsque le pointage est normal, la date est en vert. Lorsque la fin d'activit
a t pointe e n erreur, la date est indique e n rouge. Si, au moment ou vous regardez I' cran, le
pointage de fin d'activit n'a pas t e ffectu sur une commande, les dates et heures sont remplac es
par des points dinterrogation.

Dans le cas ci-dessus, lorsque l'onglet « Par clients, commandes, op rations et heures de
d but » est s lectionn , vous pouvez visualiser, la partie basse, le nom et le num ro de I'employ
qui a effectu l'op ration.

Lorsque l'onglet « Par employ s et heures de d but » est s lectionn , vous visualisez, la partie
basse, les noms du client, de la comm ande et de l'op ration.

Vous pouvez s lectionner une ligne particuli re, en vous d plagcant avec les fl ches Haut et Bas ou
en cliquant sur cette ligne avec la souris, pour y apporter des corrections ventuelles.

Il n'est possible de modifier des donn es dans ce tableau que si les actions datent au minimum de la
veille. Il est impossible de modifier des donn es de la journ e m me.

Le fait de cliquer sur le bouton « Quvrir » lorsqu'une ligne est s lectionn e ou deffectuer un double
clic sur une ligne ouvre un cran de correction identique celui ci-apr s.
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Lorsque le logiciel GOF2 est utilis avec des terminaux en temps r el, cet cran n'est utile que pour
apporter de | g res modifications ( remplacement de I'neure de fin d'activit lorsquun employ a quitt
son travail sans valider une fin d'activit , etc..).

Par contre, lorsque le logiciel GOF2 est utilis sans terminaux, toutes les saisies de donn es relatives
aux temps de r alisation des comm andes seront effectu es par linterm diaire de cet cran.

Pour remplacer ou nommer lI'employ , cliguez sur le point dinterrogation cot d'« Employ ».
Choisir un nom et valider.

Faites de m me pour ins rer ou modifier la commande et l'op ration. Le nouveau client sera celui
pour lequel la commandea t cr e.

Pour ins rer ou modifier les dates de cr ation, de d but et de fin, utilisez les fl ches Haut et Bas
de chaque case ou taper directement la date dans la case s lectionne .

Il est galement possible de taper directement la date apr s avoir s lectionn la case modifier.

Les boutons Droit et Gauche entre les dates permettent de transf rer les dates de d but celles
de fin et vice versa.

Lindication des heures est faite en heures et centi mes, ainsi qu'en heures et minutes. Si vous
modifiez, par exemple, la case heures et minutes « h/ mn », les modifications correspondantes seront
effectu es dans la case heures et centi mes « h/ 100° ». Pour une fin dactivit , si vous entrez une
heure et que lespacement entre cette heure et le d but dactivit e st sup rieur au d lai
d' « inactivit », ins r au param trage du logiciel, le logiciel refusera l'enregistrement de la fiche et
vous indiquera « Erreur sur Fin »

Un clic sur OK valide les informations modifie s.

Mise a I'heure du PC
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Lappui sur ce bouton graphique permet
d'effectuer une mise I'heure de I'horloge
du PC, tout comme dans le menu
« Divers » en cliquant sur « Heure »

L'impression =

Lappui sur ce bouton du menu graphique provoque l'ouverture dun cran permettant de choisir le
type d' dition d sir e.

Vous disposez de 411 possibilit s d' dition, avec une recherche par onglets, vous permettant ainsi
dimprimer vos donn es sous de multiples formats suivant vos besoins.
Si vous ne souhaitez pas lister toutes les possibilit s pour tablir votre formule, GOF2 vous propose

trois autres solutions:
e Utiliser la liste de vos 20 derniéres ditions
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Dans la fen tre centrale, vous retrouvez alors le listing des 20 derni res ditions que vous avez
effectu es, avec leur date d'ex cution. S lectionnez alors I' dition qui vous int resse en vous d placant
avec les fl ches Haut et Bas. A la partie droite de |' cran dans la case « N° : », se trouve le num ro de
I' dition s lectionn e . A la partie inf rieure de I' cran, vous disposez dun apercu de I' dition retenue.

e Utiliser le num ro d’'identifiant unique d’'une dition pr alablement imprim e

Au cours des pr ¢ dentes utilisations, vous avez peut tre not le num ro de I' dition que vous
recherchez ou vous disposez d'un ancien listing sur lequel ce num ro apparat. Pour s lectionner cette
dition, il vous suffit alors de taper le num ro correspondant dans la case dans la case « N° : » la
partie droite de I' cran.

e Utiliser les onglets pour composer votre choix

La recherche par onglets est un syst me vous permettant de cr er les ruptures et les d tails d'une
dition.

Quand vous s lectionnez le premier onglet, vous d terminez les ruptures dans votre listing.
Admettons que vous s lectionnez « Employ s », le listing consisterait num rer les totaux de
pointage des employ s, avec une ligne par employ , et effectuerait le total des pointages pour tous les
employ s, en fin de listing.

Si l'on prend l'exemple ci-dessus, on voit quun tel listing pr sente peu davantages. Il serait au
moins int ressant de connatre la r partition des horaires de chaque employ sur des dates. Dans ce
cas, on veut un d tail. On choisira donc l'onglet « Dates » en deuxi me position. On disposera alors
dun listing num rant, date apr s date, les totaux journaliers de chaque employ , le total horaire de
chaque employ e t un total g n ral sur tous les employ s.

Exemple n°1: premier onglet, employ s
deuxi me onglet, dates
troisi me onglet, rien
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L' dition consiste aux temps de travail journalier de chaque employ d compos s en sous totaux par
dates avec un total par employ s pour toutes les dates et un total g n ral.
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Exemplen 2: premier onglet, dates
deuxi me onglet, employ s

troisi me onglet, rien
L' dition consiste galement aux temps de travail journalier de chaque employ mais d compos s
en sous totaux par employ s avec un total par dates pour tous les employ s et un total g n ral.

Mise en service ¢ utilisation du logiciel GOF2 Page 33 sur 35



Lorsque l'on a d fini le type d' dition souhaite , on d marre celle-ci en appuyant sur le bouton
« Lancer |I' dition ». On ouvre alors un nouvel cran qui va vous permettre de borner votre dition,
sur des dates, des employ s, des clients, etc...
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Si, la partie gauche de cet cran, vous cochez toutes les cases, votre listing portera sur la totalit
des v nements en m moire. Toutes les informations seront ressorties sous le type d' dition que vous
aurez choisi.

Vous pouvez galement borner ce listing entre deux dates pour visualiser, par exemple, l'activit de
vos employ s sur une semaine et leur taux d'occupation.

Vous pouvez galement choisir de ne lister les horaires que de certains employ s, les horaires ne
concernant que certaines comm andes.

Cet cran correspond un filtre que vous allez appliquer votre dition pour n'en extraire que les
donn es dont vous avez r ellement besoin.

Lorsque vous avez fini le bornage de votre dition, cliquez sur le bouton « Continuer ». Le rapport
est alors pr par et ouvre I' cran dimpression dans lequel vous disposez dun aper u complet de
I' dition demande . Si celle-ci correspond vos attentes, cliquez sur limprimante pour lancer
Iimpression. Sinon, pour revenir au menu dimpression de GOF2, cliquez sur lic ne repr sentant une
imprimante barr e de rouge.
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